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LỜI NÓI ĐẦU
Phương thức đào tạo theo hệ thống tín chỉ là một phương thức đào tạo tiên tiến trong nền giáo dục của nhiều quốc gia trên thế giới. Với phương châm lấy người học làm trung tâm trong quá trình dạy và học, phát huy được tính chủ động, sáng tạo của người học. Trong phương thức đào tạo theo tín chỉ, tự học, tự nghiên cứu của sinh viên được coi trọng, được tính vào nội dung và thời lượng của chương trình. Người học tự học, tự nghiên cứu, giảm sự nhồi nhét kiến thức của người dạy, và do đó, phát huy được tính chủ động, sáng tạo của người học. Đường hướng lấy người học làm trung tâm được quán triệt từ khâu thiết kế chương trình, biên soạn nội dung giảng dạy và sử dụng phương pháp giảng dạy.

Phương thức đào tạo theo tín chỉ có độ mềm dẻo và linh hoạt về môn học. Chương trình được thiết kế theo phương thức đào tạo tín chỉ bao gồm một hệ thống những môn học thuộc khối kiến thức chung, những môn học thuộc khối kiến thức chuyên ngành, những môn học thuộc khối kiến thức cận chuyên ngành. Mỗi khối kiến thức đều có số lượng những môn học lớn hơn số lượng các môn học hay số lượng tín chỉ được yêu cầu; sinh viên có thể tham khảo giáo viên hoặc cố vấn học tập để chọn những môn học phù hợp với mình, để hoàn thành những yêu cầu cho một văn bằng và để phục vụ cho nghề nghiệp tương lai của mình. Mặt khác, học chế tín chỉ cho phép sinh viên dễ dàng thay đổi ngành chuyên môn trong tiến trình học tập khi thấy cần thiết mà không phải học lại từ đầu. Các trường đại học, học viện có thể mở thêm ngành học mới một cách dễ dàng khi nhận được tín hiệu về nhu cầu của thị trường lao động và tình hình lựa chọn ngành nghề của sinh viên. 

Phương thức đào tạo theo tín chỉ có độ mềm dẻo và linh hoạt về thời gian ra trường. Sinh viên được cấp bằng khi đã tích lũy được đầy đủ số lượng tín chỉ do trường đại học quy định; do vậy sinh viên có thể hoàn thành những điều kiện để được cấp bằng tùy theo khả năng và nguồn lực (thời lực, tài lực, sức khỏe, v.v.) của cá nhân.

Tuy nhiên, để sinh viên có thể tận dụng tốt cơ hội thuận lợi do phương thức đào tạo theo tín chỉ mang lại rất cần có sự tư vấn của Cố vấn học tập. Chính vì vậy, Trường Đại học Kinh tế và Quản trị Kinh doanh nghiên cứu, biên soạn sổ tay “Hướng dẫn công tác cố vấn học tập”. Hy vọng đây là cuốn cẩm nang giúp cho Cố vấn học tập hoàn thành tốt nhiệm vụ cố vấn học tập của mình; đồng thời là tài liệu giúp cho sinh viên trong việc xây dựng và thực hiện kế hoạch học tập cũng như giải quyết các công việc hành chính có liên quan. 
HƯỚNG DẪN CÔNG TÁC CỐ VẤN HỌC TẬP
I. CÔNG TÁC TIẾP NHẬN SINH VIÊN
    1. Tiếp nhận lớp sinh viên

a) Phòng Công tác HSSV là đơn vị đầu mối, lên kế hoạch và tổ chức tiếp nhận sinh viên trúng tuyển vào học theo quy định của Bộ giáo dục & Đào tạo và Đại học Thái Nguyên, sắp xếp bố trí vào các lớp sinh viên; chỉ định ban cán sự lớp lâm thời (lớp trưởng, các lớp phó) trong thời gian đầu khóa học; Tổ chức tuần sinh hoạt công dân, tiến hành cấp thẻ sinh viên tạm thời.

b) Sau khi có phân công của Trưởng khoa chuyên môn, Cố vấn học tập (CVHT) nhận danh sách lớp (tạm thời) tại văn phòng khoa hoặc trên Cổng thông tin điện tử của Phòng Công tác HSSV (nếu có).
2. Cung cấp, tiếp nhận thông tin cá nhân

a) CVHT cung cấp cho sinh viên lớp được phân công làm CVHT số điện thoại cố định, di động, Email cá nhân.

b) CVHT yêu cầu sinh viên cung cấp số điện thoại, Email, chỗ ở hiện nay của sinh viên; điện thoại của phụ huynh, địa chỉ của gia đình sinh viên (Mẫu số 01). Khi thay đổi số điện thoại, Email, chỗ ở, sinh viên phải thông báo kịp thời cho CVHT. 

c) CVHT nộp 01 bản Thông tin về sinh viên của lớp (01 bản cứng và file) về khoa chuyên môn; khoa chuyên môn tập hợp gửi về Phòng Công tác HSSV.

    3. Thông báo kế hoạch làm việc


CVHT xây dựng kế hoạch thông báo kế hoạch làm việc với lớp, cụ thể từng năm học, từng kỳ học, cả thường xuyên và định kỳ.
II. TƯ VẤN CHO SINH VIÊN TRONG QUÁ TRÌNH HỌC TẬP

    1. CVHT tư vấn hướng nghiệp cho sinh viên, giúp cho sinh viên xác định được mục tiêu phấn đấu hoàn thiện về chuyên môn, nghiệp vụ phù hợp với vị trí làm việc cả chuyên ngành 1 và chuyên ngành 2 (Cơ hội việc làm của sinh viên sau khi tốt nghiệp các ngành/chuyên ngành đào tạo trình độ đại học ở Nhà trường – Phụ lục 01) trong tương lai (tổ chức sinh hoạt lớp theo thời khóa biểu của Phòng đào tạo xây dựng, kết hợp tư vấn hướng nghiệp và quán triệt yêu cầu, nhiệm vụ của sinh viên).

    2. CVHT tư vấn cho sinh viên về chương trình, nội dung và quy chế đào tạo, quy chế công tác sinh viên. CVHT tổ chức thảo luận, tìm hiểu về nội dung, chương trình đào tạo và quy chế đào tạo, giúp sinh viên nắm rõ chương trình đào tạo, quy định đào tạo theo hệ thống tín chỉ (Chương trình đào tạo toàn khóa hệ chính quy; Chương trình đào tạo cùng lúc hai chương trình).
    3. CVHT tư vấn cho sinh viên phương pháp học đại học, phương pháp tự học và cách sưu tầm tài liệu tham khảo phục vụ học tập.

    4. Tư vấn cho sinh viên cách thức xây dựng kế hoạch học tập cho toàn khóa, từng năm học và từng kỳ học. Căn cứ chương trình đào tạo toàn khóa, CVHT hướng dẫn sinh viên lập kế hoạch học tập từng năm học, kỳ học; đồng thời lập và cập nhật bảng tổng hợp kết quả học tập của cá nhân (cả điểm kiểm tra, điểm thi, học lại). Đánh dấu những môn học đã đăng ký thành công, ghi điểm môn học vào bảng tổng hợp khi có điểm môn học. Đây là một cơ sở để điều chỉnh kế hoạch học tập cho kỳ tiếp theo. 
    5. Tư vấn, hướng dẫn, xác nhận sinh viên đăng ký tín chỉ:

a) Thông báo lịch đăng ký học chính thức trên IU cá nhân cho sinh viên theo thông báo từng kỳ của Phòng Đào tạo.

b) Tư vấn sinh viên lựa chọn những môn học sẽ đăng ký trong kỳ. Trên cơ sở kế hoạch học tập của cá nhân, kế hoạch đào tạo năm học của Nhà trường, tính tiên quyết của môn học, khả năng, điều kiện của từng sinh viên , CVHT chỉ dẫn sinh viên đăng ký tín chỉ trong từng học kỳ. Tư vấn cho sinh viên có đủ khả năng, điều kiện học vượt theo quy định. 

c) Tư vấn, hướng dẫn sinh viên quy trình đăng ký tín chỉ qua mạng (Phụ lục 04) và trực tiếp (nếu có).

d) Ký chấp nhận hoặc từ chối vào Phiếu đăng ký, rút học phần cho sinh viên do mình phụ trách 

e) Nắm bắt lý do những sinh viên không đăng ký tín chỉ theo quy định, báo cáo kịp thời với Trưởng khoa, Phòng ban liên quan; đôn đốc những sinh viên này đăng ký học bổ sung (nếu có).

f) Tư vấn cho sinh viên rút bớt học phần đã đăng ký sau khi có kết quả phân loại học tập của sinh viên theo từng học kỳ; đăng ký học lại, học cải thiện.
Tư vấn cho sinh viên khi đã bị cảnh báo học tập lần 1, nên tập trung vào các môn học của kỳ sau để tránh bị buộc thôi học do bị cảnh báo 2 lần liên tiếp. Cảnh báo sinh viên khi thấy kết quả học tập của họ giảm sút có nguy cơ phải thôi học, có giải pháp học cải thiện ngay khi có thể. Cuối mỗi học kỳ, sinh viên bị cảnh báo về kết quả học tập phải rút bớt tín chỉ đã đăng ký học ở kỳ tiếp theo. Nhắc nhở sinh viên tập trung vào các môn học đã đăng ký ở kỳ tiếp theo để không bị cảnh báo hai kỳ liên tiếp. Cần phải lưu bảng phân loại kết quả học tập của lớp theo từng học kỳ để có cơ sở tư vấn cho sinh viên trong lớp.
g) Tư vấn sinh viên lựa chọn những môn học sẽ đăng ký trong kỳ nếu có nguyện vọng học song ngành. 
Tư vấn cho sinh viên lựa chọn ngành học thứ hai (Phải khác ngành học thứ nhất). 
Nên lập thêm và cập nhật bảng tổng hợp kết quả học tập của cá nhân ở ngành hai. 

Trên cơ sở Kế hoạch đào tạo năm học của Nhà trường, tính tiên quyết của môn học , chương trình đào tạo cùng lúc hai chương trình, nguyện vọng, khả năng, điều kiện của từng sinh viên, CVHT chỉ dẫn sinh viên đăng ký học song ngành một cách hợp lý nhất. Đảm bảo giảm thiểu số môn học thêm mà vẫn hoàn thành cả hai chương trình.

    6. Tư vấn cho sinh viên xin thôi học, nghỉ học tạm thời, trở lại học tập và bị buộc thôi học.


a) Nếu sinh viên không tiếp tục học tập vì lý do sức khỏe, hoàn cảnh gia đình hoặc lý do cá nhân thì hướng dẫn sinh viên viết đơn xin thôi học, trình bày lý do (Phải có ý kiến của phụ huynh, xác nhận của chính quyền địa phương đối với lý do hoàn cảnh gia đình và lý do cá nhân; Chỉ định không thể tiếp tục học tập của bác sỹ bệnh viện tuyến huyện trở lên đối với lý do sức khỏe; Có  xác nhận của CVHT và BCN  Khoa chuyên môn; Xác nhận không nợ sách và học Phí của các đơn vị chức năng) và nộp về Phòng Công tác HSSV.  Phòng Công tác HSSV trình Ban giám hiệu ký quyết định cho sinh viên thôi học.

b) Sinh viên có quyền nộp đơn xin nghỉ học tạm thời và bảo lưu kết quả học tập đã học trong các trường hợp sau đây:


- Được điều động vào các lực lượng vũ trang;

- Bị ốm, thai sản, hoặc tai nạn phải điều trị thời gian dài, nhưng phải có xác nhận của cơ quan y tế (từ cấp huyện trở lên);


- Vì nhu cầu cá nhân. Trường hợp này, sinh viên phải học ít nhất một học kỳ ở trường, không rơi vào các trường hợp bị buộc thôi học và phải đạt điểm trung bình chung tích lũy không dưới 2.0. Thời gian nghỉ học tạm thời vì nhu cầu cá nhân được tính vào thời gian học chính thức theo quy chế đào tạo của Nhà trường.

Sinh viên có nhu cầu xin nghỉ học tạm thời phải viết đơn (mẫu đơn trên website của Phòng Công tác HSSV) có xác nhận của gia đình, GVCN và BCN Khoa chuyên môn gửi về Phòng Công tác HSSV. Phòng Công tác HSSV trình Ban giám hiệu ký quyết định cho sinh viên nghỉ học tạm thời.


Trường hợp sinh viên nghỉ học tạm thời sau 7 tuần học của học kỳ đó, sinh viên phải có nghĩa vụ đóng đầy đủ học phí như bình thường.


c) Sinh viên bị buộc thôi học được phép chuyền sang học Hệ vừa làm vừa học của Nhà trường. Sinh viên muốn chuyển hệ phải viết đơn xin chuyển hệ đào tạo nộp cho Phòng Công tác HSSV. 
     7. Trả lời các câu hỏi, ý kiến xin tư vấn của sinh viên liên quan đến học tập của sinh viên trong phạm vi thẩm quyền của mình. Tránh chỉ dẫn, giải đáp các câu hỏi có liên quan đến nội dung kiến thức chuyên môn của các môn học nếu không trực tiếp giảng dạy môn học đó.
    8. Tư vấn và trợ giúp sinh viên trong việc lựa chọn nơi thực tập, lựa chọn đề tài báo cáo, khóa luận, đăng ký xét tốt nghiệp và định hướng nghề nghiệp của sinh viên.

a) Tư vấn cho sinh viên lựa chọn nơi thực tập, đề tài khóa luận, phù hợp với chuyên ngành đào tạo, tạo cơ hội tốt nhất để sinh viên được tiếp cận với hoạt động chuyên môn trong thực tiễn.

b) Tư vấn cho sinh viên đăng ký xét, hoãn xét công nhận tốt nghiệp. Mỗi năm Nhà trường tổ chức xét công nhận tốt nghiệp cho sinh viên đào tạo theo hệ thống tín chỉ 4 lần (Vào cuối tháng 3, 6, 9 và 12). Khi muốn xét công nhận tốt nghiệp sinh viên phải viết đơn và nộp cho Phòng Đào tạo trong thời gian Nhà trường thông báo tiếp nhận đơn xét tốt nghiệp.
III. TƯ VẤN CHO SINH VIÊN TRONG CÔNG TÁC NCKH
1. Hướng dẫn sinh viên tham gia NCKH:


a) Hướng dẫn sinh viên lựa chọn hình thức tham gia NCKH phù hợp với khả năng, sở thích và kiến thức đã tích lũy được.


b) Hướng dẫn phương pháp NCKH; cách thu thập thông tin, tài liệu tham khảo phục vụ NCKH.


c) Chỉ dẫn nội dung, vấn đề cần nghiên cứu; tài liệu tham khảo hoặc nguồn tài liệu tham khảo.


e) Góp ý, chỉnh sửa nội dung NCKH cho sinh viên, nhất là sinh viên năm thứ nhất, mới bắt đầu tham gia NCKH.

    2. Theo dõi, thống kê thành tích trong NCKH của từng sinh viên trong lớp.

IV. HỖ TRỢ CÔNG TÁC HÀNH CHÍNH CHO SINH VIÊN

     1. Trợ giúp sinh viên ổn định nơi sinh hoạt, khai báo đăng ký tạm trú, tạm vắng, di chuyển nghĩa vụ quân sự, chuyển sinh hoạt Đoàn, Đảng (nếu có).
    2. Hướng dẫn, trợ giúp sinh viên làm thẻ sinh viên (cả lần đầu và làm lại), cách đóng học phí qua thẻ ATM.
    3. Trợ giúp sinh viên làm thủ tục vay vốn; miễn, giảm học phí; nhận trợ cấp xã hội; xin xác nhận sinh viên; 
    4. Thông báo và đôn đốc sinh viên tham gia bảo hiểm y tế; khám sức khỏe theo yêu cầu của Nhà trường.
    5. Hướng dẫn, trợ giúp sinh viên xin nghỉ học, hoãn thi, nghỉ học tạm thời, bảo lưu kết quả học tập, phúc tra, phúc khảo, thôi học, chỉnh sửa thông tin cá nhân, chuyển trường, chuyển cấp….
    6. Báo cáo Trưởng khoa chuyên môn và Phòng ban liên quan có liên quan phối hợp giải quyết chế độ khi sinh viên ốm đau, gặp rủi ro, tai nạn.
    7. Tổ chức Đại hội lớp hàng năm, hướng dẫn lớp bầu ban cán sự mới. 
8. Báo cáo Trưởng khoa chuyên môn và Phòng ban liên quan đề xuất khen thưởng cho sinh viên khi có thành tích đột xuất hoặc có hành động được tuyên dương, khen thưởng.

9. Hỗ trợ sinh viên thuộc lớp được giao làm cố vấn học tập làm các thủ tục, hồ sơ phát triển Đảng nếu sinh viên có nguyện vọng và đạt đủ các tiêu chuẩn theo quy định.
10. Tiếp nhận thông tin phản ánh từ các đơn vị về sinh viên thuộc lớp làm cố vấn học tập; kiểm tra, xác nhận thông tin, hỗ trợ sinh viên thực hiện theo đề nghị (như chưa đóng học phí, nghỉ học quá số buổi quy định, ý thức chấp hành nội quy thư viện hay tại nơi cư trú chưa tốt ...)

V. NỘI DUNG SINH HOẠT LỚP CỦA CVHT 

3.1.1.  Sinh hoạt lớp đầu khóa học
- Giới thiệu bản thân với sinh viên, để các sinh viên tự giới thiệu và làm quen với nhau.
- Thống nhất phương pháp liên hệ, trao đổi số điện thoại liên lạc giữa giáo viên chủ nhiệm với ban cán sự lớp và các sinh viên khác.

- Nhắc nhở sinh viên thực hiện các quy định về kê khai tạm trú, tạm vắng và tham gia các hoạt động bảo vệ an ninh tổ quốc ở trường cũng như nơi cư trú.

- Giới thiệu những nét cơ bản về bộ máy tổ chức của trường và cơ cấu tổ chức của Khoa;

- Phân công nhiệm vụ cho ban cán sự lớp và ban chấp hành chi đoàn lâm thời (do Nhà trường chỉ định), làm rõ mối quan hệ công tác giữa CVHT và lớp;
- Nhắc nhở sinh viên về giờ giấc học tập, quy tắc giao tiếp, trang phục khi đến trường, quy định về sử dụng thẻ sinh viên, giữ vệ sinh chung và những điểm quan trọng trong quy chế công tác HSSV của nhà trường.

- Phổ biến lịch sinh hoạt lớp và các hoạt động chung đầu khóa học.

- Hướng dẫn cách xem thời khóa biểu, chữ viết tắt của môn học, phòng học ... trong thời khóa biểu và địa điểm các phòng học.

- Thông báo và đôn đốc sinh viên  nộp học phí và các khoản thu khác theo quy định của nhà trường.
- Hướng dẫn sinh viên về phương pháp học tập, phương pháp NCKH ở bậc ĐH trong 4 năm học tập tại trường

- Hướng dẫn sinh viên hoàn thành phần kê khai thông tin trích ngang, thông tin ngoại trú, hồ sơ ảnh của lớp, ... để phục vụ công tác quản lý.

- Phổ biến các nội dung cơ bản của các Quy chế, quy định hiện hành tại trường ĐHKT&QTKD liên quan đến SV;

- Thông tin cho sinh viên về chuẩn đầu ra; 

- Phổ biến kế hoạch hoạt động của Đoàn thanh niên, Hội sinh viên trường (theo kế hoạch của BCH Đoàn Thanh niên, Hội Sinh viên Trường)

- Hướng dẫn sinh viên các công việc khác theo yêu cầu của khoa, phòng, trung tâm (nếu có).

3.1.2. Sinh hoạt lớp định kỳ hàng tháng

- Tuyên truyền, phổ biến, đôn đốc, nhắc nhở sinh viên thực hiện chủ trương chính sách, pháp luật của Nhà nước, các nội quy, quy định của Bộ, của ĐHTN và của trường

- Phổ biến những thông báo, quy định mới của nhà trường trong quá trình tổ chức đào tạo và quản lý sinh viên.

- Phổ biến những thay đổi trong các nội quy, quy chế của nhà trường (nếu có).

- Phổ biến, triển khai các kế hoạch học tập lý thuyết, thực hành, thực tập và các công việc khác theo yêu cầu của khoa, phòng (nếu có).
- Thông báo và đôn đốc sinh viên nộp học phí và các khoản thu khác theo quy định của nhà trường và của lớp.
- Nhắc nhở HSSV thực hiện các quy định về kê khai tạm trú, tạm vắng, cập nhật các thông tin nội/ ngoại trú đúng quy định và tham gia các hoạt động bảo vệ an ninh tổ quốc ở trường cũng như nơi cư trú.

- Nhận xét chung về tình hình chấp hành nội quy, quy chế; kết quả học tập, rèn luyện và các hoạt động của lớp; đề ra các biện pháp khắc phục những tồn tại (nếu có).

- Nhắc nhở, hỗ trợ sinh viên rà soát kết quả học tập, lên kế hoạch đăng ký và thực hiện học lại, học cải thiện ...

- Triển khai các hoạt động sinh hoạt chủ điểm theo kế hoạch đã lập từ đầu năm học.

- Phổ biến, triển khai, hướng dẫn thực hiện các kế hoạch học tập, thực tập, hoạt động ngoại khóa trong tháng (nếu có).

- Thông báo để cho HSSV tự kiểm tra, đối chiếu, phản hồi đối với các kết quả học tập và rèn luyện, kết quả xét duyệt chế độ chính sách, học bổng khuyến khích học tập...

- Phổ biến kế hoạch hoạt động của Đoàn thanh niên, Hội sinh viên trường (theo kế hoạch của BCH Đoàn Thanh niên, Hội Sinh viên Trường)

Lưu ý: Đối với các lớp sinh viên cuối khóa, ngoài các nội dung sinh hoạt lớp định kỳ hàng tháng thì CVHT cần trao đổi thêm kinh nghiệm cũng như định hướng nghề nghiệp và kỹ năng tìm kiếm việc làm cho sinh viên sau khi tốt nghiệp ra trường.

VI. QUY TRÌNH ĐĂNG KÝ TÍN CHỈ

          Trước khi bắt đầu học kỳ mới, sinh viên phải đăng ký khối lượng học tập (đăng ký tín chỉ). Để chuẩn bị đăng ký tín chỉ, mỗi sinh viên cần tìm hiểu các thông tin chi tiết về chương trình đào tạo, kế hoạch giảng dạy trong kỳ, các thông tin liên quan khác, kiểm tra lại kết quả quá trình học tập để lập kế hoạch học tập phù hợp cho bản thân. 

- Xem chương trình đào tạo: Để biết được các học phần/môn học thuộc phần kiến thức nào, bắt buộc hay tự chọn, số tín chỉ, …
- Xem kế hoạch đào tạo: Để biết được các học phần/môn học bố trí trong một học kỳ, tổng số tín chỉ tối đa, tối thiểu được đăng ký trong một học kỳ, thời gian (giai đoạn) học,…

- Xem lịch học (thời khóa biểu): Để biết được ca học, tiết học, phòng học, các lớp tín chỉ được lựa chọn,…

- Xem thông báo lịch đăng ký tín chỉ: Để biết được thời gian đăng ký tín chỉ của từng lớp, sửa chữa sai sót, duyệt kết quả đăng ký, nộp phiếu đăng ký học phần. 

- Xem Sổ tay hướng dẫn đăng ký tín chỉ: Để biết được trình tự các bước đăng ký tín chỉ, các lưu ý khi đăng ký tín chỉ,…
Sinh viên phải trao đổi với cố vấn học tập để được tư vấn và duyệt kế hoạch học tập trước thời điểm đăng ký tín chỉ. Sau đó, sinh viên chủ động chọn và đăng ký các học phần/ môn học, lớp học tín chỉ trên cổng thông tin đăng ký tín chỉ .

Các bước đăng ký tín chỉ trên cổng thông tin đối với sinh viên khóa mới

1- Cập nhật thông tin của nhà trường trên Website: http://tueba.edu.vn/
2- Đăng ký học theo hệ thống tín chỉ: sinh viên sử dụng mã sinh viên được nhà trường cấp khi nhập học (ví dụ: DTE1…) để khi vào mạng internet, đăng nhập vào địa chỉ website (hệ thống IU sinh viên) lựa chọn các học phần (môn học) trong học kỳ.
Bước 1: Vào địa chỉ website của hệ thống IU:

http://daotao.tnu.edu.vn/dhkt
Bước 2: Nhập mã Sinh viên vào cả 2 ô (Lần đầu tiên đăng nhập): 

Tên người dùng:   (Nhập mã Sinh viên – DTE18…)
Mật khẩu: 
      Ngày sinh (ví dụ: 17/02/2000)
Bước 3: Đổi mật khẩu (mật khẩu cá nhân cần bảo mật, không để người khác biết).

Bước 4: Chọn Đăng ký học, sau đó chọn Sinh viên đăng ký học trên giao diện chính của IU, Thời khoá biểu là các môn học dưới dòng chữ: 

DANH SÁCH LỚP HỌC PHẦN ĐÃ ĐĂNG KÝ.

Bước 5: In Thời khóa biểu: 

Vào Đăng ký học, sau đó chọn Kết quả đăng ký học: Kiểm tra đúng thông tin học kỳ sau đó chọn Xuất File Excel, lưu vào máy tính và in ra.

CHÚ Ý:

- Ngày xem TKB chính thức trên IU: khi có thông báo trên IU.

- Học kỳ I, nhà trường sẽ đăng ký học cho toàn bộ sinh viên, từ học kỳ II sinh viên hoàn toàn chủ động đăng ký học trên hệ thống IU. Phòng Đào tạo sẽ hướng dẫn đăng ký học cụ thể trong tuần sinh hoạt công dân đầu khóa.

VII. HƯỚNG DẪN CẤP THẺ SINH VIÊN 

1. Cấp thẻ lần đầu (Tổ chức theo lớp sinh viên)

1. Sinh viên nhận mẫu“Giấy đề nghị phát hành thẻ sinh viên liên kết thẻ ATM” tại hội trường trong đợt học tập chính trị đầu khóa..

2. Sinh viên nghe hướng dẫn của cán bộ ngân hàng về việc kê khai thông tin cá nhân vào “Giấy đề nghị phát hành thẻ sinh viên liên kết thẻ ATM” theo mẫu gửi kèm. 

Ghim 01 ảnh 3x4 (ảnh thẻ), ghi tên, lớp, mã sinh viên sau ảnh vào ô ảnh của và 02 Giấy chứng minh nhân dân hoặc thẻ căn cước cá nhân“Giấy đề nghị phát hành thẻ sinh viên liên kết thẻ ATM”

3. Sắp xếp Giấy đề nghị phát hành thẻ theo vần A, B, C…
4. Sinh viên nhận thẻ sinh viên và ký nhận tại Phòng 109 - Phòng Công tác HSSV theo thông báo.

2. Cấp lại thẻ sinh viên
1. Sinh viên nộp đơn làm lại thẻ sinh viên (có xác nhận của giáo viên chủ nhiệm lớp) tại Phòng 109 - Phòng Công tác HSSV;
2. Sinh viên kê khai lại Giấy đề nghị phát hành thẻ;
3. Nộp 02 ảnh 3x4, 01 giấy chứng minh nhân dân và lệ phí theo quy định;

4. Sinh viên nhận thẻ sinh viên cấp lại tại Phòng Công tác sinh viên.
VIII. HƯỚNG DẪN QUY TRÌNH CÁC THỦ TỤC HÀNH CHÍNH

1. Cấp Giấy chứng nhận sinh viên, giấy vay vốn sinh viên, xác nhận ưu đãi giáo dục đào tạo

Bước 1. Sinh viên download mẫu đơn giấy xác nhận là sinh viên và giấy vay vốn sinh viên trên trang chủ của Nhà trường (tueba.edu.vn) hoặc trên website của Phòng Công tác HSSV (cthssv.tueba.edu.vn) vào mục các biểu mẫu và điền đầy đủ thông tin.


Bước 2. Sinh viên xuất trình Thẻ sinh viên và CMND nộp giấy chứng nhận, giấy vay vốn sinh viên tại Phòng 106 – Khu hiệu bộ của Nhà trường vào thứ 3 và thứ 5 hàng tuần .


Bước 3. Sinh viên nhận giấy chứng nhận là sinh  viên và giấy vay vốn sinh viên tại Phòng 106 – Khu hiệu bộ của Nhà trường ít nhất sau 2 ngày làm việc kể từ khi nộp giấy chứng nhận .
2. Trình tự - thủ tục xét các chế độ sinh viên 

Bước 1: Phòng Công tác HSSV thông báo về đối tượng, thời gian và thủ tục nộp hồ sơ xin hưởng chế độ chính sách gửi tới các Khoa triển khai và công khai trên website của trường.

Bước 2: Sinh viên download mẫu đơn tại website Nhà trường và của phòng Công tác HSSV, điền đầy đủ thông tin kèm hồ sơ phô tô công chứng có liên quan đến chế độ chính sách nộp tại Phòng 106 (Trung tâm tư vấn và Hỗ trợ sinh viên) trong thời gian quy định.

Bước 3: Phòng Công tác HSSV tiến hành xét Hồ sơ xin hưởng chế độ chính sách của sinh viên, tổng hợp danh sách và số liệu trình Hội đồng Nhà trường tổ chức họp xét duyệt.

Bước 4: Căn cứ kết quả họp xét, Phòng Công tác HSSV niêm yết danh sách cho sinh viên phản hồi thông tin trong thời gian 1 tuần trước khi ra Quyết định chính thức.

Bước 5: Sau khi kết thúc thời gian phản hồi, phòng Công tác HSSV lập danh sách HSSV được xét hưởng các chế độ chính sách chính thức trình Hiệu trưởng ký Quyết định; Công bố Quyết định trên website và chuyển về các đơn vị có liên quan để thực hiện.

Bước 6: Phòng Kế hoạch - Tài chính căn cứ quyết định và danh sách đã được Hiệu trưởng phê duyệt thông báo và tiến hành chi trả cho sinh viên.

3. Trình tự - thủ tục xét học bổng KKHT 

Bước 1: Phòng KH-TC xác định quỹ học bổng khuyến khích học tập theo quy định hiện hành.

Bước 2: Phòng CT-HSSV xây dựng phương án xét, cấp học bổng KKHT, phân bổ quỹ học bổng cho từng khoa, từng khoá học căn cứ vào số lượng sinh viên trình Hiệu trưởng phê duyệt

Bước 3: Phòng Công tác HSSV căn cứ kết quả học tập và rèn luyện của sinh viên và quỹ học bổng KKHT đã được phân bổ tiến hành xét học bổng khuyến khích học tập trình Hội đồng Nhà trường họp xét duyệt.

Bước 4: Căn cứ kết quả họp xét, Phòng CTHSSV thông tin về danh sách dự kiến cho sinh viên phản hồi trong thời gian 1 tuần.

Bước 5: Kết thúc thời gian phản hồi, phòng CTHSSV lập danh sách chính thức trình Hiệu trưởng ra Quyết định; Công bố Quyết định trên website, chuyển về các đơn vị có liên quan để thực hiện. 

Bước 6: Phòng KH-TC căn cứ quyết định và danh sách đã được Hiệu trưởng phê duyệt thông báo cho sinh viên đến nhận học bổng đúng thời gian và địa điểm theo quy định 

4. Trình tự - thủ tục xét học bổng ngoài ngân sách 

Bước 1: Phòng CTHSSV tiếp nhận công văn đề nghị tài trợ học bổng và triển khai tới các khoa.

Bước 2: Các khoa tiến hành xét chọn ở cấp khoa và trình kết quả lên Hội đồng cấp trường xem xét thông qua Phòng CT-HSSV (Phòng 109).

Bước 3: Hội đồng cấp trường họp xét, thống nhất trình Hiệu trưởng ra quyết định hoặc văn bản gửi các đơn vị tài trợ

Bước 4: Phòng CTHSSV hướng dẫn sinh viên được xét chọn làm các thủ tục hồ sơ để nhận học bổng theo yêu cầu của nhà tài trợ.

5. Trình tự - thủ tục xin nghỉ học tạm thời 

Bước 1: Sinh viên làm đơn theo mẫu (mẫu đơn lấy tại website của Nhà trường và Phòng CTHSSV) và xin xác nhận của các đơn vị có liên quan.

Bước 2: Sinh viên nộp đơn tại Phòng Công tác HSSV (P. 109)

Bước 3: Phòng Công tác HSSV xem xét và trình Ban Giám hiệu ra quyết định.

Bước 4: Sinh viên nhận quyết định nghỉ học tạm thời tại Phòng Công tác HSSV (P. 109) sau một tuần làm việc kể từ ngày nhận đơn.

6. Trình tự - thủ tục xin trở lại học tập

Bước 1: Sinh viên làm đơn theo mẫu và xin xác nhận của các đơn vị có liên quan.

Bước 2: Sinh viên nộp đơn tại Phòng Công tác HSSV (P. 109)

Bước 3: Phòng Công tác HSSV xem xét và trình Ban Giám hiệu ra quyết định.

Bước 4: Sinh viên nhận Quyết định Trở lại học tập tại Phòng Công tác HSSV sau một tuần làm việc kể từ ngày nhận đơn.

7. Trình tự - thủ tục xin thôi học

Bước 1: Sinh viên làm đơn theo mẫu và xin xác nhận của các đơn vị có liên quan vào đơn và xin giấy xác nhận không nợ học phí tại Phòng KH-TC (P. 208) và giấy xác nhận không nợ sách tại Thư viện (P. 102 – GK2).

Bước 2: Sinh viên nộp đơn (kèm theo giấy xác nhận) tại Phòng Công tác HSSV (P. 109)

Bước 3: Phòng Công tác HSSV xem xét và trình Ban Giám hiệu ra quyết định.

Bước 4: Sinh viên nhận Quyết định Thôi học tại Phòng Công tác HSSV sau một tuần làm việc kể từ ngày nhận đơn.

8. Trình tự - thủ tục xin cấp lại thẻ sinh viên

Bước 1: Sinh viên làm đơn và ghi đầy đủ thông tin theo mẫu, có xác nhận của CVHT (mẫu đơn lấy tại website của Nhà trường và Phòng Công tác HSSV).

Bước 2: Sinh viên nộp đơn kèm theo CMTND phô tô và 02 ảnh 3x4 tại Phòng Công tác HSSV (P. 109).

Bước 3: Phòng Công tác HSSV tiếp nhận đơn và cấp thẻ sinh viên tạm thời cho sinh viên.

Bước 4: Sinh viên nhận thẻ chính thức (sau thời gian 03 tuần kể từ ngày nhận đơn).

9. Trình tự - thủ tục đánh giá điểm rèn luyện

Bước 1: SV tự đánh giá theo mức điểm chi tiết vào phiếu đánh giá do Nhà trường quy định.

Bước 2: Tổ chức họp lớp (có CVHT tham gia) xem xét và thông qua mức điểm tự đánh giá của từng sinh viên.

Bước 3: CVHT xác nhận kết quả họp lớp và chuyển kết quả về Khoa.

Bước 4: Hội đồng cấp Khoa họp xét thông qua và trình kết quả lên Hội đồng cấp trường thông qua Phòng CT-HSSV (Phòng 109).

Bước 5: Hội đồng cấp trường họp xét, thống nhất trình Hiệu trưởng ra quyết định.

10. Trình tự - thủ tục xét thi đua, khen thưởng

Bước 1: Các lớp sinh viên đăng ký danh hiệu thi đua cá nhân và tập thể vào đầu mỗi năm học 

Bước 2: Căn cứ vào kết quả học tập và rèn luyện, các lớp sinh viên lập danh sách kèm theo bản thành tích của cá nhân và tập thể có xác nhận của CVHT đề nghị Khoa xét.

Bước 3: Hội đồng cấp Khoa họp xét thông qua và trình kết quả lên Hội đồng cấp trường thông qua Phòng CT-HSSV (Phòng 109).

Bước 4: Hội đồng cấp trường họp xét, thống nhất trình Hiệu trưởng ra quyết định

11. Trình tự - thủ tục xét kỷ luật sinh viên

Bước 1: Sinh viên có hành vi vi phạm phải làm bản tự kiểm điểm và tự nhận hình thức kỷ luật. Trong trường hợp sinh viên không chấp hành làm bản tự kiểm điểm thì Hội đồng vẫn họp để xử lý trên cơ sở các chứng cứ thu thập được;

Bước 2: CVHT chủ trì họp với tập thể lớp sinh viên, phân tích và đề nghị hình thức kỷ luật gửi về Khoa;

Bước 3: Hội đồng cấp Khoa họp xét và trình kết quả lên Hội đồng cấp trường thông qua Phòng CT-HSSV (Phòng 109).

Bước 4: Hội đồng cấp trường họp xét, thống nhất trình Hiệu trưởng ra quyết định kỷ luật.

12. Trình tự - thủ tục cấp BHYT cho SV

· Trường hợp cấp thẻ BHYT mới

Bước 1: Sau khi có thông báo của Nhà trường về việc tham gia BHYT bắt buộc, sinh viên nộp lệ phí BHYT cho Bán cán sự lớp biên chế thuộc lớp mình;

Bước 2: Ban cán sự lớp tập hợp, lập danh sách SV tham gia và nộp về Phòng Kế hoạch – Tài chính theo đúng thời gian như trong thông báo;

Bước 3: Sau khi có thẻ BHYT, Nhà trường sẽ thông báo trả thẻ BHYT, Ban cán sự lớp đại diện cho lớp lên nhận thẻ BHYT tại Phòng 106 – Trung tâm tư vấn và hỗ trợ sinh viên;

Bước 4: Ban cán sự lớp phát cho các bạn sinh viên lớp mình và ký nhận vào danh sách nhận thẻ BHYT;

· Trường hợp cấp lại thẻ BHYT do mất/hỏng

Trường hợp sinh viên đã được cấp thẻ BHYT nhưng trong quá trình sử dụng bị hỏng hay làm mất thẻ thì sinh viên cần liên hệ trực tiếp tại bộ phận một cửa của BHYT tỉnh Thái Nguyên (lưu ý: Khi đi mang theo thẻ sinh viên và chứng minh thư nhân dân).
· Trường hợp sai thông tin trên thẻ BHYT

Trường hợp sai thông tin trên thẻ BHYT sinh viên cần thực hiện theo các bước như sau:
Bước 1: Sinh viên bị sai thông tin trên thẻ BHYT cần nộp lại thẻ tại Phòng 106 - Trung tâm tư vấn và hỗ trợ sinh viên (kèm theo bản sao giấy khai sinh của bản thân);

Bước 2: Sinh viên kê khai trên phiếu thông tin chỉnh sửa;

Bước 3: Sinh viên nhận lại thẻ BHYT đã chỉnh sửa tại Phòng 106 - Trung tâm tư vấn và hỗ trợ sinh viên (sau khoảng thời gian 2 tuần làm việc).

13. Trình tự - thủ tục cấp sổ theo dõi nội - ngoại trú

Bước 1: Phòng Công tác HSSV cấp sổ theo dõi nội – ngoại trú cho sinh viên trong tuần sinh hoạt công dân đầu khóa học (sổ theo dõi nội – ngoại trú dùng trong quá trình học tập tại Nhà trường);

Bước 2: Sinh viên ghi các thông tin trên sổ theo dõi nội – ngoại trú theo hướng dẫn của Phòng Công tác HSSV;

Bước 3: Ban cán sự lớp thu và tập hợp sổ theo dõi nội – ngoại trú của lớp mình và nộp về Phòng 106 – Trung tâm tư vẫn và hỗ trợ SV (gặp thầy Thao);

Bước 4: Phòng Công tác HSSV xác nhận vào sổ theo dõi nội – ngoại trú và thông báo tới BCS các lớp lên Phòng 106 để nhận lại sổ;

Bước 5: BCS các lớp gửi lại sổ theo dõi nội – ngoại trú cho các bạn sinh viên lớp mình;

Ghi chú: Trường hợp sinh viên trong quá trình học tập làm mất/hỏng sổ theo dõi nội – ngoại trú thì liên hệ trực tiếp với thầy Thao (phòng 106) để được cấp sổ mới.
14. Trình tự - thủ tục xin chuyển trường đi

Bước 1: Sinh viên xin chuyển trường đi phải làm hồ sơ theo quy định, bao gồm như sau:

· Đơn xin chuyển trường đi (theo mẫu quy định của Bộ GD&ĐT);
· Bảng điểm kết quả học tập của sinh viên có xác nhận của Phòng Đào tạo;

· Xác nhận không nợ học phí của Phòng Kế hoạch – Tài chính;

· Xác nhận không nợ sách của Trung tâm Thông tin – Thư viện

Bước 2: Sinh viên nộp bộ hồ sơ hoàn chỉnh cho Phòng 109 – Phòng Công tác HSSV;

Bước 3: Phòng Công tác HSSV xem xét và trình Ban giám hiệu Nhà trường ra quyết định; 

Bước 4: Sinh viên nhận quyết định chuyển trường đi và hồ sơ sinh viên tại Phòng 109 – Phòng Công tác HSSV.
15. Trình tự - thủ tục xin chuyển trường đến

Bước 1: Sinh viên xin chuyển trường đến phải làm hồ sơ theo quy định, bao gồm như sau:

· Đơn xin chuyển trường đến (theo mẫu quy định của Bộ GD&ĐT) đã có chữ ký và dấu đồng ý cho chuyển của Hiệu trưởng trường xin chuyển đi;
· Bảng điểm kết quả học tập của sinh viên có xác nhận của Phòng Đào tạo;

· Hồ sơ sinh viên và các giấy tờ khác;

Bước 2: Sinh viên nộp bộ hồ sơ hoàn chỉnh cho Phòng 109 – Phòng Công tác HSSV;

Bước 3: Phòng Công tác HSSV xem xét và trình Ban giám hiệu Nhà trường ra quyết định tiếp nhận; 

Bước 4: Sinh viên nhận quyết định chuyển trường đến tại Phòng 109 – Phòng Công tác HSSV, đồng thời nộp 01 bảng điểm kết quả học tập cho Phòng Đào tạo.
16.  Hỗ trợ các vấn đề đăng ký học, rút học phần; phiếu công nhận điểm học phần thay thế tương
· Sinh viên tự chủ động theo dõi thông báo về thời gian đăng ký học trên hệ thống IU sinh viên của Nhà trường. Trong qua trình đăng ký học, nếu có vướng mắc liên hệ với cố vấn học tập để được tư vấn, hỗ trợ.

· Phòng Đào tạo chỉ nhận đơn hỗ trợ đăng ký học, hủy học phần sau khi cố vấn học tập đã hỗ trợ sinh viên nhưng không thành công. 

· Phòng Đào tạo nhận đơn đăng ký học, hủy học phần, phiếu thay đổi học phần tương đương theo các bước sau:

Bước 1. Sinh viên download mẫu phiếu đăng ký học, rút học phần, phiếu công nhận điểm học phần tương đương tại trang chủ: “Tueba.edu.vn/Phòng/ Phòng Đào tạo/ Đào tạo đại học/ Văn bản- biểu mẫu”, sau đó điền đầy đủ thông tin, xin xác nhận của cố vấn học tập hoặc ban chủ nhiệm khoa và Phòng Đào tạo.


 Bước 2: Sau khi đơn có đầy đủ chữ ký, sinh viên nộp đơn cho chuyên viên phụ trách việc đăng ký học (Phòng 304 khu hiệu bộ) kiểm tra thông tin trên đơn.

Bước 3. Chuyên viên phụ trách chịu trách nhiệm hỗ trợ sinh viên đã có đơn.

17. Hướng dẫn sinh viên xét tốt nghiêp - hệ Đại học chính quy
Căn cứ vào kế hoạch học tập hằng năm của Nhà trường, cuối mỗi học kỳ (tháng 3, 6, 9, 12), Nhà trường tổ chức xét tốt nghiệp cho sinh viên. Trước mỗi đợt xét tốt nghiệp (03 tuần) Nhà trường sẽ có thông báo và kế hoạch xét tốt nghiệp cụ thể đăng tải trên Website của Nhà trường. Sinh viên đủ điều kiện xét tốt nghiệp tiến hành thực hiện theo thông báo hướng dẫn như sau:

Bước 1: Sinh viên đăng ký xét tốt nghiệp trực tuyến theo đương link của Phòng Đào tạo cung cấp.

Bước 2: Sau khi đăng ký xét tốt nghiệp thành công, sinh viên cần phải nộp 03 chứng chỉ: tin học, ngoại ngữ, giáo dục quốc phòng bản photo tại phòng 304 Nhà Hiệu bộ để phục vụ cho quá trình hậu kiểm.

Bước 3: Phòng Đào tạo đăng tải danh sách dự kiến tốt nghiệp lên trang Website của Nhà trường, sinh viên cần kiểm tra lại thông tin, nếu có thắc mắc gì trực tiếp liên hệ với phòng Đào tạo (theo số máy cố định:0208 3.947.517).

18.  Thủ tục – Trình tự  nộp đơn xin hoãn thi, thi ghép, đổi ca thi

· Tiếp nhận đơn xin hoàn thi, thi ghép, đổi ca thi


Sau khi có lịch thi cá nhân trên Hệ thống IU sinh viên, sinh viên có nhu cầu hoãn thi, đổi ca thi, thi ghép tiến hành các bước như sau:

· Quy trình hoãn thi:  

Sinh viên chỉ được hoãn thi trong các trường hợp:
+ Sinh viên bị trùng ca thi và không có ca thi nào thay thế.
+ Ốm đau, tai nạn. 

Sinh viên nộp Đơn xin hoãn thi (Sinh viên download mẫu đơn xin hoãn thi tại trang chủ: “Tueba.edu.vn/Phòng/ Phòng Đào tạo/ Đào tạo đại học/ Văn bản- biểu mẫu”) kèm theo minh chứng cho lý do phải hoãn thi, nộp cho chuyên viên Phòng Đào tạo tại Phòng 304- Nhà Hiệu bộ. 

Các trường hợp đặc biệt được nộp Đơn xin hoãn thi (tối đa 07 ngày- chỉ tính ngày làm việc) sau khi thi là: 

 
+ Bị tai nạn phải nhập viện;

 + Đi cấp cứu trong tình trạng nguy kịch;

 + Có người thân mất vào ngày thi hoặc trước ngày thi từ 1 đến 2 ngày;
· Quy trình đổi ca thi:

- Sinh viên bị trùng ca thi và có ca thi thay thế thì được phép đổi ca thi.  
- Sinh viên chỉ được phép đổi ca thi khi lịch thi bị trùng với học phần khác.

Phòng Đào tạo không giải quyết các trường hợp đi muộn, nhầm ca thi...

Trong thời hạn nhận đơn đã được thông báo trên Website của Nhà trường, sinh viên nộp Đơn xin đổi ca thi (Sinh viên download mẫu đơn xin đổi ca thi tại trang chủ: “Tueba.edu.vn/Phòng/ Phòng Đào tạo/ Đào tạo đại học/ Văn bản- biểu mẫu”) cho chuyên viên Phòng Đào tạo tại Phòng 304 - Nhà Hiệu bộ.

· Quy trình thi ghép:

- Những sinh viên đã hoãn thi từ học kỳ trước (có Đơn xin hoãn thi được Khoa, Phòng Đào tạo đồng ý) sẽ được dự thi các học phần ở học kỳ ngay sau đó. Điểm thi kết thúc học phần được coi là điểm thi lần đầu.

-  Sinh viên chỉ được thi ghép các môn có trong lịch thi học kỳ. Nếu không, sinh viên phải đợi đến kỳ sau. Trong thời hạn 01 năm học, sinh viên phải thi ghép để có điểm thi kết thúc học phần học phần đó.
      + Sinh viên làm Đơn xin thi ghép (Sinh viên download mẫu đơn xin thi ghép tại trang chủ: “Tueba.edu.vn/Phòng/ Phòng Đào tạo/ Đào tạo đại học/ Văn bản- biểu mẫu”);

+ Tra cứu lịch thi trên trang chủ Tueba.edu.vn học kỳ môn cần thi ghép, chọn ca thi, ngày thi muốn thi ghép sau đó điền vào Đơn xin thi ghép.

+ Nộp đơn cho chuyên viên phụ trách phòng Đào tạo, tại Phòng 304 – Nhà Hiệu Bộ trong thời hạn nhận đơn.
19.  Thủ tục – Trình tự  phúc khảo bài thi kết thúc học phần

	STT
	Trách nhiệm
	Nội dung công việc
	Thời gian
	Biểu mẫu


	1
	Bộ phận Khảo thí - Phòng Khảo thí& ĐBCLGD
	Xây dựng kế hoạch phúc khảo: 

Xây dựng kế hoạch phúc khảo căn cứ kế hoạch thi, kế hoạch chấm thi.

        
	- Kèm với kế hoạch chấm thi kết thúc học phần
	

	2
	Bộ phận Khảo thí - Phòng Khảo thí& ĐBCLGD;

Sinh viên.
	Tiếp nhận đơn phúc khảo:
- Nhận đơn phúc khảo của sinh viên.

- Thu lệ phí phúc khảo.
	- Trong thời gian 10 ngày kể từ ngày công bố điểm được áp dụng đối với sinh viên hệ đào tạo chính quy.

- Trong thời gian 15 ngày kể từ ngày công bố điểm được áp dụng đối với sinh viên hệ vừa làm vừa học.
	QC03 - B09;

QC12 - B10



	3
	Bộ phận Khảo thí - Phòng Khảo thí& ĐBCLGD;
	Kiểm tra đơn phúc khảo:

- Cán bộ phòng KT&ĐBCLGD kiểm tra đầy đủ các nội dung trong đơn như: Họ tên, môn thi, ca thi, giờ thi, điểm phúc khảo…
	Ngay sau sau khi tiếp nhận đơn phuc khảo
	QC03 - B09

QC12 - B10

	4
	Bộ phận Khảo thí - Phòng Khảo thí& ĐBCLGD
	Tổng hợp phân loại đơn phúc khảo:

- Tổng hợp các đơn và phân phân loại theo môn thi
	- Sau khi hết hạn nhận đơn phúc khảo 01 ngày
	

	5
	Bộ phận Khảo thí - Phòng Khảo thí& ĐBCLGD
	Rút bài phúc khảo:

- Căn cứ theo Số báo danh trong đơn phúc khảo và số phách trong biên bản phách tiến hành rút bài chấm phúc khảo.

- Kiểm tra đối chiếu đầu phách xem có đúng tên người làm đơn.

- Đưa bài phúc khảo vào túi và niêm phong
	01 ngày sau khi phân loại đơn
	

	6
	Bộ phận Khảo thí - Phòng Khảo thí& ĐBCLGD;

Cán bộ chấm phúc khảo.
	Tổ chức chấm phúc khảo:

- Cán bộ được phân công chấm phúc khảo không phải là cán bộ chấm thi lần 1. Công tác chấm phúc khảo bài thi do trưởng bộ môn và 02 cán bộ được phân công chấm phúc khảo đảm nhiệm. Thực hiện theo quy định tại QC03-điều 21 khoản 6 đối với hệ chính quy và thực hiện theo quy định tại QC12-điều 19 khoản 4 đối với hệ vừa làm vừa học.
	01 ngày sau khi rút bài phúc khảo
	QC03 - B10;

QC03 - B11;

QC12 - B11;

QC12 - B12

	7
	Bộ phận Khảo thí - Phòng Khảo thí & ĐBCLGD;

Cán bộ chấm phúc khảo.
	Kiểm tra:

- Cán bộ phòng KT&ĐBCLGD kiểm tra các hồ sơ liên quan như: Bài chấm, biên bản chấm, cách thức chấm. 
	Sau khi chấm phúc khảo xong
	

	8
	Bộ phận Khảo thí - Phòng Khảo thí & ĐBCLGD;

Cán bộ chấm phúc khảo.
	In phiếu điểm và ký phiếu điểm:

- Cán bộ phòng KT&ĐBCLGD in phiếu điểm từ file Excel thành 04 bản.

- Cán bộ nhập điểm cùng với cán bộ phòng KT&ĐBCLGD ký tên vào phiếu ghi điểm.
	Sau khi đã kiểm tra các thủ tục liên quan
	QC03 - B12;

QC12 - B13

	9
	Bộ phận Khảo thí - Phòng Khảo thí & ĐBCLGD;

Cán bộ Phòng Đào tạo;

Văn phòng khoa
	Giao phiếu điểm phúc khảo: Cán bộ phòng KT&ĐBCL giao phiếu điểm về phòng Đào tạo, các Khoa

	01 ngày khi lập phiếu điểm phúc khảo xong
	QC03 - B26


IX. CÁC BIỂU MẪU PHỤC VỤ CÔNG TÁC CỐ VẤN HỌC TẬP
DANH SÁCH TRÍCH NGANG SINH VIÊN

LỚP………………….

	TT
	Họ và tên
	Ngày sinh
	Hộ khẩu 
	Điện thoại liên hệ
	Họ tên, 

SĐT phụ huynh
	Địa chỉ nội/ngoại trú
	Ghi chú

	
	
	
	
	Gia đình
	Cá nhân
	
	Nội trú
	Ngoại trú
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


BẢNG THEO DÕI TIẾN ĐỘ HỌC TẬP
Lớp:.............................  Khoa:................................................................
	TT
	Họ và tên
	Học kỳ thứ nhất
	Học kỳ thứ hai
	Học kỳ thứ ba
	.......
	Ghi chú

	
	
	Số tín chỉ đã học
	Điểm   TBC     Học  kỳ
	Số TC của các HP có điểm 0
	Số tín chỉ đã học
	Điểm   TBC     Học kỳ
	Điểm TBC Tích lũy
	Số TC của các HP có điểm 0
	Số tín chỉ đã học
	Điểm   TBC     Học kỳ
	Điểm TBC Tích lũy
	Số TC của các HP có điểm 0
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


BẢNG THEO DÕI KẾT QUẢ RÈN LUYỆN

Lớp:................... Khoa:................................................................
	TT


	Họ và tên
	Năm học: ......................
	Năm học: .....................
	.....................
	Điểm  rèn  luyện toàn khóa
	Ghi chú

	
	
	Học kỳ I
	Học kỳ II
	Học kỳ I
	Học kỳ II
	.........
	..........
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	TRƯỜNG ĐH KINH TẾ & QTKD

KHOA………………………
	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập  Tự do  Hạnh phúc


	
	Thái Nguyên, ngày      tháng      năm 201 


KẾ HOẠCH

HOẠT ĐỘNG CÁ NHÂN CỦA CỐ VẤN HỌC TẬP

Năm học ..................................................
Họ và tên:................................................................................................

Cố vấn học tập lớp:.................................Khoa........................................

	TT
	Nội dung hoạt động
	Thời gian

 thực hiện
	Thời gian 

hoàn thành 
	Ghi chú

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	

	...
	
	
	
	


(Ghi chú: CVHT lập các nội dung hoạt động theo nhiệm vụ của Cố vấn học tập)
	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập  Tự do  Hạnh phúc



BIÊN BẢN SINH HOẠT LỚP

Tháng:……………….Năm…………………

Lớp:…………………………………………

Cố vấn học tập:…………………………….

1. Thời gian địa điểm thành phần

- Thời gian: ngày……….tháng………năm………..

- Địa điểm:………………………………………….

- Thành phần:……………………………………

+ Cố vấn học tập

+ Sinh viên lớp:…………………..Tổng số SV:……………………………...
Có mặt:…………………………………………………………………

Vắng mặt:………Có lý do:………………Không có lý do:……………

2. Nội dung

2.1. Đánh giá tình hình hoạt động của lớp

…………………………………………………………………………………...

…………………………………………………………………………………...

…………………………………………………………………………………...

…………………………………………………………………………………...

2.2. Thông báo, phổ biến kế hoạch hoạt động trong tháng tới

…………………………………………………………………………………...

…………………………………………………………………………………...

…………………………………………………………………………………...

…………………………………………………………………………………...

…………………………………………………………………………………...

3.3. Các đề xuất, kiến nghị:

…………………………………………………………………………………...

…………………………………………………………………………………...

…………………………………………………………………………………...

…………………………………………………………………………………...

- Thời gian kết thúc buổi họp:.....................................................................

	            Cố vấn học tập

(Ký tên, ghi họ tên)
	Đại diện ban cán sự lớp

(Ký tên, ghi họ tên)
	Thư ký

(Ký tên, ghi họ tên)


	   TRƯỜNG ĐH KINH TẾ & QTKD

KHOA………………………

	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc
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BẢNG THEO DÕI KẾT QUẢ HỌC TẬP 

LỚP:...................................

 Học kỳ:...............  năm học: .............................

	TT
	Mã số SV
	Họ và tên
	Số TC

đăng ký
	Điểm

TBC
	Điểm TBC

tích lũy
	Ghi chú

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	



Lớp trưởng
Cố vấn học tập


(Ký tên, ghi họ tên)
(Ký tên, ghi họ tên)

Cố vấn học tập lập và lưu sau khi tổng kết học kỳ để theo dõi

	   TRƯỜNG ĐH KINH TẾ & QTKD

KHOA………………………
	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc
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BẢNG THEO DÕI KẾT QUẢ RÈN LUYỆN

 LỚP:...................................

 Học kỳ:...............  năm học: .............................

	TT
	Mã số SV
	Họ và tên
	Điểm RL
	Xếp loại RL
	Ghi chú

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	



Lớp trưởng
Cố vấn học tập


(Ký tên, ghi họ tên)
(Ký tên, ghi họ tên)

Cố vấn học tập lập và lưu sau khi tổng kết học kỳ để theo dõi

	   TRƯỜNG ĐH KINH TẾ & QTKD

KHOA………………………
	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc
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BẢNG THEO DÕI TIẾN ĐỘ HỌC TẬP 

LỚP..............................................
Học kỳ:...............  năm học: .............................

	TT
	Họ và tên
	Tổng số tín chỉ

 đã học
	Điểm TBC

tích lũy
	Kết quả xét tiến độ 
học tập

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Cố vấn học tập lập và lưu sau mỗi học kỳ để theo dõi

	TRƯỜNG ĐH KINH TẾ & QTKD

KHOA………………………
	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập  Tự do  Hạnh phúc


	
	Thái Nguyên, ngày       tháng     năm 201


BÁO CÁO ĐỊNH KỲ

CÔNG TÁC CỐ VẤN HỌC TẬP
Tháng:……………….Năm…………………

Lớp:…………………………………………

Cố vấn học tập:…………………………….

I. TÌNH HÌNH CHUNG:

1. Sĩ số sinh viên của lớp (đến thời điểm báo cáo):……....................

i. Tăng so với tháng trước:………….. …….




	TT
	Họ tên sinh viên
	Lý do tăng
	Số quyết định
	Ngày ra QĐ

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


ii. Giảm so với tháng trước:…………………


	TT
	Họ tên sinh viên
	Lý do giảm
	Số quyết định
	Ngày ra QĐ

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


iii. Số sinh viên ngoại trú:………………….

iv. Số sinh viên nội trú:…………………….

2. Tình hình thực hiện nội quy, quy chế học tập, rèn luyện và các quy định của trường:
a. Sinh viên chưa đóng học phí đúng thời gian quy định: ................... 

b. Sinh viên vi phạm nội quy, quy chế: ………………..

c. Số sinh viên bị kỷ luật:……………..

d. Các nội dung khác:

…………………………………………………………………………………...

…………………………………………………………………………………...

II. ĐỀ XUẤT, KIẾN NGHỊ  CỦA LỚP ĐỐI VỚI KHOA, NHÀ TRƯỜNG
…………………………………………………………………………………...

…………………………………………………………………………………...

III. ĐỀ XUẤT, KIẾN NGHỊ  CỦA CVHT:
- Khen thưởng, kỷ luật sinh viên (nếu có)

- Hỗ trợ đột xuất cho sinh viên gặp khó khăn (nếu có)

- Kế hoạch tư vấn đối với các trường hợp sinh viên cá biệt (nếu có)

- Những khó khăn vướng mắc trong công việc, nguyên nhân và đề nghị hỗ trợ (nếu có)

CỐ VẤN HỌC TẬP

(Ký, ghi rõ họ tên)
Báo cáo được lập và nộp về khoa/trường hàng tháng

	TRƯỜNG ĐH KINH TẾ & QTKD

KHOA………………………

	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc
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NHẬT TRÌNH GẶP GỠ, TƯ VẤN CHO SINH VIÊN

LỚP..................................

Học kỳ:...............  năm học: .............................

	TT
	Thời gian
	Tên sinh viên được tư vấn
	Nội dung công việc 
	Đề nghị

(nếu có)

	01
	
	
	
	

	02
	
	
	
	

	03
	
	
	
	

	……
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


GIỚI HẠN TÍN CHỈ ĐĂNG KÝ

Số tín chỉ đăng ký/ học kỳ chính

	TT
	Xếp hạng học lực
	Giới hạn tối thiểu
	Giới hạn tối đa

	01
	Học lực bình thường
	14
	25

	02
	Học lực yếu
	10
	14



Lưu ý: 


1. Học kỳ phụ sinh viên được đăng ký tối đa 07 tín chỉ
2. Xếp hạng học lực:


+ Hạng bình thường: Nếu điểm TBCTL đạt từ 2,00 trở lên.


+ Hạng yếu: Nếu điểm TBCTL đạt dưới 2,00 nhưng chưa rơi vào trường hợp bị buộc thôi học.

3. Giới hạn trên quy định đối với Chương trình một, còn Chương trình hai tùy theo khả năng và điều kiện thực tế của sinh viên.

4. Riêng với lưu học sinh Lào xếp loại học lực yếu không bắt buộc phải rút bớt học phần đã đăng ký nếu sinh viên có đơn cam kết tự chịu trách nhiệm về kết quả học tập của mình.

Phụ lục 01

GIỚI THIỆU NGÀNH, CHUYÊN NGÀNH ĐÀO TẠO VÀ LĨNH VỰC CÔNG TÁC CỦA SINH VIÊN SAU KHI TỐT NGHIỆP 

	TT
	NGÀNH, CHUYÊN NGÀNH (Mã số)
	VỊ TRÍ VIỆC LÀM

	A
	Ngành Tài chính - Ngân hàng  (D340201)
	

	1
	Chuyên ngành 

Tài chính Doanh nghiệp
(01)
	Nhóm 1 - Chuyên viên tài chính
Có đủ năng lực làm việc liên quan đến lĩnh vực tài chính, các định chế tài chính và các tổ chức khác; có thể đảm nhận các công việc cụ thể: tham gia xây dựng và thực hiện kế hoạch tài chính; phân tích, thẩm định tài chính các dự án đầu tư, phân tích và hỗ trợ đưa ra các quyết định quản lý tài sản; triển vọng trong tương lai có thể trở thành lãnh đạo tài chính trong các doanh nghiệp, các tổ chức tín dụng và trong các lĩnh vực có liên quan.

Nhóm 2 - Chuyên viên phân tích và tư vấn tài chính

Có khả năng làm chuyên viên phân tích và tư vấn tài chính cho các ngân hàng, công ty chứng khoán, quỹ đầu tư, công ty bảo hiểm, phòng tài chính - kế toán và phòng kế hoạch kinh doanh của các doanh nghiệp; có thể đảm nhận các công việc trợ lý phân tích định lượng và thẩm định các dự án đầu tư, trợ lý đánh giá kết quả hoạt động đầu tư, đánh giá nhu cầu tài chính của các doanh nghiệp, cá nhân; cung cấp thông tin hướng dẫn, tư vấn khách hàng ra quyết định về đầu tư, thuế, bảo hiểm...; triển vọng trong tương lai có thể trở thành các chuyên viên cao cấp, các lãnh đạo tài chính trong các doanh nghiệp, các tổ chức tín dụng và trong các lĩnh vực có liên quan. 

Nhóm 3- Nghiên cứu viên và giảng viên

Có khả năng nghiên cứu và giảng dạy tại các cơ sở nghiên cứu, cơ sở giáo dục đại học về lĩnh vực kinh tế, tài chính. Tham gia nghiên cứu các vấn đề có liên quan đến tài chính; trợ lý giảng dạy, giảng viên dạy các môn học liên quan đến lĩnh vực tài chính; triển vọng trong tương lai có thể trở thành nghiên cứu viên, giảng viên cao cấp trong lĩnh vực tài chính.

	2
	Chuyên ngành Ngân hàng 

(02)
	Nhóm 1 - Chuyên viên ngành ngân hàng

Có khả năng thích ứng cao trong công việc liên quan đến lĩnh vực tiền tệ - ngân hàng, có đủ năng lực làm việc liên quan đến hoạt động ngân hàng tại các ngân hàng thương mại và ngân hàng trung ương, các định chế tài chính và các tổ chức khác; có thể đảm nhận các công việc cụ thể: tham gia xây dựng và thực hiện kế hoạch tài chính; phân tích, thẩm định tài chính  của ngân hàng thương mại, phân tích và hỗ trợ đưa ra các quyết định quản trị ngân hàng thương mại và các định chế tài chính trung gian khác; triển vọng trong tương lai có thể trở thành lãnh đạo trong các ngân hàng, các tổ chức tín dụng khác và trong các lĩnh vực có liên quan.

Nhóm 2 - Chuyên viên phân tích và tư vấn tài chính
Có khả năng làm chuyên viên phân tích và tư vấn tài chính cho các ngân hàng, công ty chứng khoán, quỹ đầu tư và công ty bảo hiểm, phòng tài chính – kế toán và phòng kế hoạch kinh doanh cho các doanh nghiệp; có thể đảm nhận các công việc trợ lý phân tích định lượng và thẩm định các dự án đầu tư, trợ lý đánh giá kết quả hoạt động đầu tư, đánh giá nhu cầu tài chính của các doanh nghiệp, cá nhân; cung cấp thông tin hướng dẫn, tư vấn khách hàng ra quyết định về đầu tư, thuế, bảo hiểm...; triển vọng trong tương lai có thể trở thành các chuyên viên cao cấp, các lãnh đạo tài chính trong các doanh nghiệp, các tổ chức tín dụng và trong các lĩnh vực có liên quan. 

Nhóm 3 - Nghiên cứu viên và giảng viên
Có khả năng nghiên cứu và giảng dạy tại các cơ sở nghiên cứu, cơ sở giáo dục đại học về lĩnh vực kinh tế, tiền tệ - ngân hàng. Tham gia nghiên cứu các vấn đề có liên quan đến tiền tệ - ngân hàng; trợ lý giảng dạy, giảng viên giảng dạy các môn học có liên quan đến lĩnh vực tiền tệ - ngân hàng; triển vọng trong tương lai có thể trở thành nghiên cứu viên, giảng viên cao cấp trong lĩnh vực tiền tệ - ngân hàng.
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	Chuyên ngành 

Tài chính Ngân hàng
(03)
	Nhóm 1 - Chuyên viên ngành ngân hàng/tài chính

Có đủ năng lực làm việc liên quan đến lĩnh vực tài chính, hoạt động ngân hàng tại các ngân hàng thương mại và ngân hàng trung ương, các định chế tài chính và các tổ chức khác; có thể đảm nhận các công việc cụ thể: tham gia xây dựng và thực hiện kế hoạch tài chính; phân tích, thẩm định tài chính của các dự án đầu tư và của ngân hàng thương mại, phân tích và hỗ trợ đưa ra các quyết định quản lý tài sản và quản trị ngân hàng thương mại và các định chế tài chính trung gian khác; triển vọng trong tương lai có thể trở thành lãnh đạo trong các doanh nghiệp, ngân hàng, các tổ chức tín dụng khác và trong các lĩnh vực có liên quan.

Nhóm 2 - Chuyên viên phân tích và tư vấn tài chính
Có khả năng làm chuyên viên phân tích và tư vấn tài chính cho các ngân hàng, công ty chứng khoán, quỹ đầu tư và công ty bảo hiểm, phòng tài chính – kế toán và phòng kế hoạch kinh doanh cho các doanh nghiệp; có thể đảm nhận các công việc trợ lý phân tích định lượng và thẩm định các dự án đầu tư, trợ lý đánh giá kết quả hoạt động đầu tư, đánh giá nhu cầu tài chính của các doanh nghiệp, cá nhân; cung cấp thông tin hướng dẫn, tư vấn khách hàng ra quyết định về đầu tư, thuế, bảo hiểm...; triển vọng trong tương lai có thể trở thành các chuyên viên cao cấp, các lãnh đạo tài chính trong các doanh nghiệp, các tổ chức tín dụng và trong các lĩnh vực có liên quan. 

Nhóm 3 - Nghiên cứu viên và giảng viên
Có khả năng nghiên cứu và giảng dạy tại các cơ sở nghiên cứu, cơ sở giáo dục đại học về lĩnh vực kinh tế, tiền tệ - ngân hàng. Tham gia nghiên cứu các vấn đề có liên quan đến tài chính và tiền tệ - ngân hàng; trợ lý giảng dạy, giảng viên giảng dạy các môn học có liên quan đến lĩnh vực tài chính, tiền tệ - ngân hàng; triển vọng trong tương lai có thể trở thành nghiên cứu viên, giảng viên cao cấp trong lĩnh vực tài chính,  tiền tệ - ngân hàng.

	B
	Ngành Kế toán (D340301)
	

	1
	Chuyên ngành Kế toán doanh nghiệp (04)
	Nhóm 1 - Nhân viên kế toán
Có đủ năng lực làm việc tại các doanh nghiệp, các tổ chức kinh tế và các tổ chức khác; có thể đảm nhiệm các công việc như: kế toán tiền mặt, kế toán hàng tồn kho, kế toán doanh thu - chi phí, kế toán công nợ phải thu - phải trả, kế toán nguồn vốn, kế toán thuế; triển vọng trong tương lai có thể trở thành kế toán trưởng, nhà quản lý quỹ, kiểm toán viên nội bộ.

Nhóm 2 - Chuyên viên phân tích và tư vấn
Có khả năng làm việc tại các công ty cung cấp các dịch vụ tư vấn tài chính cho các doanh nghiệp; có thể đảm nhận công việc trợ lý phân tích và tư vấn về kế toán, thuế, tài chính; triển vọng trong tương lai có thể trở thành chuyên gia phân tích, tư vấn về kế toán, thuế, tài chính.

Nhóm 3 - Trợ lý kiểm toán
Có khả năng làm việc tại các công ty kiểm toán; có thể đảm nhận công việc cung cấp dịch vụ kế toán, kiểm toán cho các loại hình doanh nghiệp; Triển vọng trong tương lai có thể trở thành trưởng nhóm kiểm toán, kiểm toán viên cao cấp.

Nhóm 4 - Nghiên cứu viên và giảng viên
Có khả năng nghiên cứu và giảng dạy tại các cơ sở giáo dục đại học, các cơ sở nghiên cứu; có thể đảm nhận công việc: tham gia nghiên cứu các vấn đề có liên quan đến kế toán, kiểm toán; trợ lý giảng dạy, giảng viên dạy các môn học có liên quan đến kế toán, kiểm toán; triển vọng trong tương lai có thể trở thành giảng viên, nghiên cứu viên cao cấp trong lĩnh vực kế toán, kiểm toán
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	Chuyên ngành Kế toán tổng hợp (05)
	Nhóm 1 - Nhân viên kế toán
Có đủ năng lực làm việc tại các doanh nghiệp, các tổ chức kinh tế và các tổ chức khác; có thể đảm nhiệm các công việc như: kế toán tiền mặt, kế toán hàng tồn kho, kế toán doanh thu - chi phí, kế toán công nợ phải thu - phải trả, kế toán nguồn vốn, kế toán thuế; triển vọng trong tương lai có thể trở thành kế toán trưởng, nhà quản lý quỹ, kiểm toán viên nội bộ.

Nhóm 2 - Chuyên viên phân tích và tư vấn
Có khả năng làm việc tại các công ty cung cấp các dịch vụ tư vấn tài chính cho các doanh nghiệp; có thể đảm nhận công việc trợ lý phân tích và tư vấn về kế toán, thuế, tài chính; triển vọng trong tương lai có thể trở thành chuyên gia phân tích, tư vấn về kế toán, thuế, tài chính.

Nhóm 3 - Trợ lý kiểm toán
Có khả năng làm việc tại các công ty kiểm toán; có thể đảm nhận công việc cung cấp dịch vụ kế toán, kiểm toán cho các loại hình doanh nghiệp; Triển vọng trong tương lai có thể trở thành trưởng nhóm kiểm toán, kiểm toán viên cao cấp.

Nhóm 4 - Nghiên cứu viên và giảng viên
Có khả năng nghiên cứu và giảng dạy tại các cơ sở giáo dục đại học, các cơ sở nghiên cứu; có thể đảm nhận công việc: tham gia nghiên cứu các vấn đề có liên quan đến kế toán, kiểm toán; trợ lý giảng dạy, giảng viên dạy các môn học có liên quan đến kế toán, kiểm toán; triển vọng trong tương lai có thể trở thành giảng viên, nghiên cứu viên cao cấp trong lĩnh vực kế toán, kiểm toán

	3
	Chuyên ngành Kế toán - Kiểm toán
 (06)
	- Nhân  viên  kế toán  trong  các doanh nghiệp (thuộc mọi loại hình, mọi lĩnh vực và mọi quy mô), trong các Kho bạc Nhà nước, các ngân hàng, các cơ sở giáo dục đào tạo, các cơ quan Nhà nước, xã phường và các đơn vị có hạch toán kế toán khác.

- Công chức Kiểm toán trong Kiểm toán Nhà nước.

- Kiểm toán viên trong các công ty hành nghề kế toán, kiểm toán. Trợ lý kiểm toán tại các công ty kiểm toán

- Phụ trách bộ phận kiểm toán nội bộ Các tập đoàn, tổng công ty, ngân hàng TM. 
- Nhân viên trong các cơ quan quản lý hoạt động kế toán, kiểm toán nhà nước

- Kế toán trưởng trong các doanh nghiệp, các đơn vị hành chính sự nghiệp (khi đủ thời gian công tác và có chứng chỉ KTT)

- Giảng viên giảng dạy các môn học về kế toán, kiểm toán cho các trường đại học, cao đẳng, trung học khối kinh tế và quản trị kinh doanh;

- Kế toán viên, kiểm soát viên, kiểm soát viên thuế, nhân viên thuế, chuyên viên định phí bảo hiểm, chuyên viên tư vấn tài chính,...

	C
	Ngành Quản trị kinh doanh (D340101)
	

	1
	Chuyên ngành 

Quản trị Kinh doanh tổng hợp
(07)
	Nhóm 1 – Nhân viên và cán bộ quản lý kinh doanh
Sau khi tốt nghiệp, cử nhân ngành Quản trị kinh doanh chuyên ngành QTKDTH có đủ năng lực triển khai các hoạt động kinh doanh độc lập hoặc có thể làm việc tại các doanh nghiệp, tổ chức kinh tế; đảm đương tốt công việc của chuyên viên tại các phòng ban chức năng trong doanh nghiệp như: phòng kinh doanh, phòng kế hoạch, phòng marketing, phòng tổ chức, tài chính... hoặc thư ký, trợ lý giúp việc cho các nhà quản lý các cấp trong bộ máy quản lý của doanh nghiệp. Triển vọng trong tương lai có thể trở thành các doanh nhân hoặc các nhà quản lý cấp cao như giám đốc điều hành, giám đốc bộ phận, trưởng các phòng, ban trong các doanh nghiệp kinh doanh.

Nhóm 2 – Chuyên viên tư vấn - hoạch định chính sách 
Có năng lực làm việc tại các bộ sở, ban, ngành liên quan và các cơ quan quản lý nhà nước về kinh tế, các tổ chức tư vấn quản trị kinh doanh; có thể đảm đương tốt các công việc: tư vấn viên, trợ lý phân tích, tư vấn hoạch định và xây dựng chính sách phát triển hoạt động kinh doanh của một địa phương, khu vực. Triển vọng trong tương lai có thể trở thành các chuyên gia phân tích, tư vấn, lãnh đạo, quản lý trong các tổ chức kinh tế - xã hội.

Nhóm 3 - Nghiên cứu viên và giảng viên
Có khả năng nghiên cứu và giảng dạy tại các cơ sở nghiên cứu, cơ sở giáo dục đại học về lĩnh vực kinh tế và quản trị kinh doanh. Tham gia nghiên cứu các vấn đề và giảng dạy các môn học thuộc ngành quản trị kinh doanh. Triển vọng trong tương lai có thể trở thành nghiên cứu viên, giảng viên có trình độ cao trong lĩnh vực quản trị kinh doanh. 
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	Chuyên ngành Quản trị Doanh nghiệp (08)
	Nhóm 1 – Nhân viên và cán bộ quản lý kinh doanh
Sau khi tốt nghiệp, cử nhân ngành Quản trị Kinh doanh chuyên ngành QTDN có đủ năng lực làm việc tại các doanh nghiệp, tổ chức kinh tế; đảm đương tốt công việc của chuyên viên tại các phòng ban chức năng trong doanh nghiệp như: phòng kinh doanh, phòng kế hoạch và điều độ sản xuất, phòng marketing, phòng tổ chức, tài chính... hoặc thư ký, trợ lý giúp việc cho các nhà quản lý các cấp trong bộ máy quản lý của doanh nghiệp. Triển vọng trong tương lai có thể trở thành các doanh nhân hay các nhà quản lý cấp cao như giám đốc điều hành, giám đốc bộ phận, trưởng các phòng ban ở tất cả các loại hình doanh nghiệp trong nước và nước ngoài.

Nhóm 2 – Chuyên viên tư vấn - hoạch định chính sách 
Có năng lực làm việc tại các cơ quan hành chính như sở, ban, ngành liên quan và các cơ quan quản lý nhà nước về kinh tế, các tổ chức tư vấn quản trị kinh doanh; có thể đảm đương tốt các công việc: tư vấn viên, trợ lý phân tích, tham gia hoạch định, xây dựng chính sách phát triển doanh nghiệp. Triển vọng trong tương lai có thể trở thành các chuyên gia phân tích, tư vấn, lãnh đạo, quản lý trong các tổ chức kinh tế - xã hội.

Nhóm 3 - Nghiên cứu viên và giảng viên
Có khả năng nghiên cứu và giảng dạy tại các cơ sở nghiên cứu, cơ sở giáo dục đại học về lĩnh vực kinh tế và quản trị kinh doanh. Tham gia nghiên cứu các vấn đề có liên quan đến quản trị kinh doanh. Giảng dạy các môn học của ngành quản trị kinh doanh. Triển vọng trong tương lai có thể trở thành nghiên cứu viên, giảng viên có trình độ cao trong lĩnh vực quản trị kinh doanh. 
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	Chuyên ngành Quản trị Kinh doanh Thương mại (09)
	Nhóm 1 – Nhân viên và cán bộ quản lý kinh doanh thương mại
Sau khi tốt nghiệp, cử nhân ngành Quản trị Kinh doanh chuyên ngành QTKD thương mại có đủ năng lực làm việc tại các doanh nghiệp thương mại, tổ chức kinh tế và các tổ chức khác; đảm đương tốt công việc của chuyên viên làm việc tại các phòng ban chức năng trong doanh nghiệp thương mại như: phòng kinh doanh, phòng kế hoạch, phòng marketing, phòng tổ chức, tài chính... hoặc thư ký, trợ lý giúp việc cho các nhà quản lý các cấp trong bộ máy quản lý của doanh nghiệp thương mại. Triển vọng trong tương lai có thể trở thành các doanh nhân hay quản lý cấp cao như giám đốc điều hành, giám đốc bộ phận, trưởng phòng, ban ở các doanh nghiệp kinh doanh thương mại trong nước và nước ngoài.

Nhóm 2 – Chuyên viên tư vấn - hoạch định chính sách 

Có năng lực làm việc tại các bộ sở, ban, ngành liên quan và các cơ quan quản lý nhà nước về kinh tế, các tổ chức tư vấn kinh doanh; có thể đảm đương tốt các công việc: tư vấn viên, trợ lý phân tích, tham gia hoạch định, xây dựng chính sách phát triển kinh doanh thương mại. Triển vọng trong tương lai có thể trở thành các chuyên gia phân tích, tư vấn, lãnh đạo, quản lý trong các tổ chức kinh tế - xã hội.

Nhóm 3 - Nghiên cứu viên và giảng viên
Có khả năng nghiên cứu và giảng dạy tại các cơ sở nghiên cứu, cơ sở giáo dục đại học về lĩnh vực kinh tế, quản trị kinh doanh. Tham gia nghiên cứu các vấn đề có liên quan đến lĩnh vực quản trị kinh doanh. Giảng dạy các môn học của ngành quản trị kinh doanh. Triển vọng trong tương lai có thể trở thành nghiên cứu viên, giảng viên có trình độ cao trong lĩnh vực quản trị kinh doanh nói chung và kinh doanh thương mại nói riêng. 
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	Chuyên ngành Quản trị Kinh doanh Bất động sản (10)
	Nhóm 1 – Nhân viên và cán bộ quản lý kinh doanh
Sau khi tốt nghiệp, cử nhân Quản trị Kinh doanh chuyên ngành QTKD BĐS có đủ năng lực triển khai các hoạt động kinh doanh độc lập trong lĩnh vực bất động sản hoặc có thể làm việc tại các doanh nghiệp kinh doanh bất động sản, các ngân hàng và đơn vị quản lý quỹ đầu tư phát triển nhà. Đảm đương tốt công việc của chuyên viên tại các phòng ban chức năng trong doanh nghiệp kinh doanh bất động sản như: phòng kinh doanh, phòng kế hoạch, phòng marketing, phòng tổ chức, tài chính... hoặc thư ký, trợ lý giúp việc cho các nhà quản lý các cấp trong bộ máy quản lý của doanh nghiệp. Triển vọng trong tương lai có thể trở thành các doanh nhân hoặc các nhà quản lý cấp cao như giám đốc điều hành, giám đốc bộ phận, trưởng các phòng, ban thuộc các loại hình kinh doanh bất động sản trong và ngoài nước.

Nhóm 2 – Chuyên viên tư vấn - hoạch định chính sách 
Có năng lực làm việc tại các cơ quan Nhà nước về quản lý tài nguyên, môi trường, xây dựng, quản lý nhà đất, các tổ chức tư vấn quản trị kinh doanh; có thể đảm đương tốt các công việc: tư vấn viên, trợ lý phân tích, tư vấn hoạch định và xây dựng chính sách phát triển hoạt động kinh doanh trong lĩnh vực bất động sản của một địa phương, khu vực. Triển vọng trong tương lai có thể trở thành các chuyên gia phân tích, tư vấn, lãnh đạo, quản lý trong các tổ chức kinh tế - xã hội.

Nhóm 3 - Nghiên cứu viên và giảng viên
Có khả năng nghiên cứu và giảng dạy tại các cơ sở nghiên cứu, cơ sở giáo dục đại học về chuyên ngành quản trị kinh doanh. Tham gia nghiên cứu các vấn đề và giảng dạy các môn học thuộc ngành quản trị kinh doanh bất động sản. Triển vọng trong tương lai có thể trở thành nghiên cứu viên, giảng viên có trình độ cao trong lĩnh vực quản trị kinh doanh. 

	D
	Ngành Marketing (D340115)
	

	1
	Chuyên ngành 

Quản trị Marketing
(11)
	Nhóm 1 - Chuyên viên marketing 

Có khả năng thích ứng cao trong công việc liên quan đến lĩnh vực marketing, có đủ năng lực làm việc liên quan đến khoa học quản lý, quản trị nguồn nhân lực, chiến lược và chính sách kinh doanh, phát triển thị trường, phát triển văn hóa doanh nghiệp – xử lý xung đột, nghệ thuật lãnh đạo và thương lượng đàm phán trong kinh doanh. Vị trí chuyên viên hoặc quản lý đảm nhiệm các công tác marketing trong mọi loại hình doanh nghiệp. Công việc marketing xã hội, tổ chức sự kiện trong các tổ chức phi lợi nhuận, các tổ chức xã hội và tổ chức phi lợi nhuận. 

Nhóm 2- Chuyên viên tư vấn và hoạch định chính sách marketing 

Có năng lực làm việc tại các bộ sở, ban, ngành liên quan và các cơ quan quản lý nhà nước về kinh tế, các tổ chức tư vấn thị trường; có thể đảm đương tốt các công việc: tư vấn viên, trợ lý phân tích, lập báo cáo về thị trường và tham gia hoạch định, xây dựng chính sách marketing. Triển vọng trong tương lai có thể trở thành các chuyên gia phân tích, tư vấn, lãnh đạo, quản lý cao cấp về marketing. 

Nhóm 3- Nghiên cứu viên và giảng viên 

Có khả năng nghiên cứu và giảng dạy tại các cơ sở nghiên cứu, cơ sở giáo dục đại học về lĩnh vực kinh tế, quản trị kinh doanh. Tham gia nghiên cứu các vấn đề có liên quan đến quản trị kinh doanh, giảng dạy các môn học thuộc lĩnh vực maketing. Triển vọng trong tương lai có thể trở thành nghiên cứu viên, giảng viên có trình độ trong lĩnh vực quản trị kinh doanh, chuyên sâu về marketing.. 

	2
	Chuyên ngành 

Quản trị Truyền thông marketing 

(12)
	Sinh viên sau khi tốt nghiệp có thể làm việc ở mọi loại hình doanh nghiệp và các cơ quan quản lý Nhà nước về quảng cáo, truyền thông, xây dựng và phát triển thương hiệu. Sau khi tốt nghiệp, sinh viên có thể làm việc ở bộ phận truyền thông marketing trong các doanh nghiệp; tại các công ty dịch vụ truyền thông marketing như quảng cáo, quan hệ công chúng, digital marketing; làm công tác giảng dạy và nghiên cứu tại các trường Đại học, Cao Đẳng và Trung cấp chuyên nghiệp. Có khả năng đảm nhiệm nhiều vị trí công việc khác nhau như:

- Quản trị Thương hiệu.

- Xây dựng và phát triển Thương hiệu.

- Quản trị Quảng cáo.

- Quản trị Truyền thông Marketing.

- Tổ chức và quản lý hoạt động Quan hệ công chúng (PR).

- Tổ chức và quản lý hoạt động Tổ chức sự kiện (Event).

- Xây dựng, hoạch định các chương trình quảng cáo.

- Xây dựng và hoạch định chiến lược thông điệp & phương tiện truyền thông.

- Quản trị doanh nghiệp truyền thông.

- Quản lý marketing và truyền thông trong các tổ chức xã hội, cơ quan Nhà nước...

	E
	Ngành Quản trị Kinh doanh Du lịch và Lữ hành (D340103)
	

	1
	Chuyên ngành Quản trị Kinh doanh du lịch và Khách sạn 

(13)
	Nhóm 1 - Chuyên viên quản trị kinh doanh du lịch và khách sạn 

Có khả năng thích ứng cao trong công việc liên quan đến lĩnh vực hoạt động kinh doanh dịch vụ, có đủ năng lực làm việc liên quan đến khoa học quản lý, quản trị nguồn nhân lực, chiến lược và chính sách kinh doanh, quản trị sản xuất và tác nghiệp, phát triển văn hóa doanh nghiệp – xử lý xung đột, nghệ thuật lãnh đạo và thương lượng đàm phán trong kinh doanh du lịch – khách sạn. Triển vọng trong tương lai có thể đảm nhận được các công việc sau: Giám đốc điều hành, giám đốc bộ phận; Trưởng bộ phận hoặc chuyên viên về hoạch định kế hoạch quản trị chiến lược, phát triển thị trường, quản trị nhân lực của doanh nghiệp kinh doanh khách sạn - du lịch. 

Nhóm 2 – Chuyên viên tư vấn và hoạch định chính sách phát triển du lịch 

Có năng lực làm việc tại các bộ sở, ban, ngành liên quan và các cơ quan quản lý nhà nước về du lịch, các tổ chức tư vấn du lịch; có thể đảm đương tốt các công việc: tư vấn viên, trợ lý phân tích, lập báo cáo về thị trường và tham gia hoạch định, xây dựng chính sách phát triển du lịch. Triển vọng trong tương lai có thể trở thành các chuyên gia phân tích, tư vấn, lãnh đạo, quản lý trong các cơ quan quản lý về du lịch. 

Nhóm 3 - Nghiên cứu viên và giảng viên 

Có khả năng nghiên cứu và giảng dạy tại các cơ sở nghiên cứu, cơ sở giáo dục đại học về lĩnh vực kinh doanh dịch vụ . Tham gia nghiên cứu các vấn đề có liên quan đến hoạt động kinh doanh dịch vụ, khách sạn – du lịch. Giảng dạy các môn học của ngành quản trị kinh doanh khách sạn du lich. Triển vọng trong tương lai có thể trở thành nghiên cứu viên, giảng viên có trình độ cao trong lĩnh vực quản trị kinh doanh du lịch – khách sạn. 

	F
	Ngành Luật Kinh tế (D380107)
	

	1
	Chuyên ngành Luật Kinh doanh, Luật Kinh doanh quốc tế 

(14)
	Nhóm 1 - Chuyên viên thực hành pháp luật, tư vấn pháp luật, nghiên cứu pháp luật 

Có đủ năng lực làm việc trong các cơ quan quyền lực nhà nước, cơ quan hành chính nhà nước từ trung ương đến địa phương; các cơ quan tư pháp như Tòa án, Viện kiểm sát, Cơ quan thi hành án; công tác tại các tổ chức chính trị, chính trị - xã hội, các tổ chức xã hội khác, tổ chức quốc tế liên Chính phủ và tổ chức quốc tế phi Chính phủ.

Nhóm 2 - Chuyên gia tư vấn pháp lý

Có khả năng làm việc tại các văn phòng luật sư, công ty luật, các trung tâm trọng tài thương mại của Việt Nam và nước ngoài, các doanh nghiệp thuộc mọi thành phần kinh tế.
Nhóm 3 - Nghiên cứu viên và giảng viên 

Có thể đảm nhận công tác nghiên cứu tại các viện nghiên cứu về quản lý nhà nước, các cơ sở nghiên cứu về hành chính - chính trị và pháp luật; làm công tác giảng dạy và nghiên cứu về pháp luật trong các trường Đại học, Cao đẳng, Trung học,...

	G
	Ngành Kinh tế (D310101)
	

	1
	Chuyên ngành 

Kinh tế và Quản lý  nguồn nhân lực
 (15)
	Nhóm 1 - Chuyên viên phân tích, tư vấn

Có đủ năng lực làm việc tại các tổ chức kinh tế, chính trị, xã hội mang tính liên ngành; các tổ chức tư vấn về Kinh tế lao động, quản lý nguồn nhân lực; các cơ quan, tổ chức hành chính sự nghiệp; các thể chế kinh tế quốc tế tại Việt Nam; có thể đảm nhiệm các công việc như phân tích, tham mưu, cố vấn hay tư vấn về hoạch định chính sách quản lý nguồn nhân lực. Triển vọng có thể trở thành các chuyên gia phân tích và chuyên gia tư vấn về quản lý nguồn nhân lực .

Nhóm 2 - Chuyên viên kinh tế, quản lý nguồn nhân lực

Có khả năng làm việc tại các cơ quan từ Trung ương đến địa phương trong lĩnh vực kinh tế học lao động và quản lý nguồn nhân lực, các tổ chức chính trị - xã hội; Có khả năng hoạch định chiến lược nguồn nhân lực, thực hiện tốt các công việc của bộ phận Quản trị nhân lực trong cơ quan, doanh nghiệp; Có thể phân tích và dự báo xu thế phát triển của nguồn nhân lực nói chung; Triển vọng có thể trở thành các nhà lãnh đạo, nhà quản lý trong các tổ chức kinh tế - xã hội.

Nhóm 3 - Nghiên cứu viên và giảng viên 

Có khả năng nghiên cứu và giảng dạy tại các cơ sở giáo dục đại học, các cơ sở nghiên cứu trong nước. Có thể đảm nhận các nhiệm vụ cụ thể: tham gia nghiên cứu về kinh tế và quản lý nguồn nhân lực; giảng dạy các môn học thuộc chương trình đào tạo Kinh tế và quản lý nguồn nhân lực. Trong tương lai có thể trở thành nghiên cứu viên, giảng viên cao cấp trong lĩnh vực Kinh tế và quản lý nguồn nhân lực.

	2
	Chuyên ngành 

Kinh tế Quản lý công 

(16)
	Nhóm 1 - Chuyên viên phân tích, tư vấn

Có đủ năng lực làm việc tại các tổ chức tư vấn trong nước và quốc tế về quản lý công; Có thể đảm nhiệm các công việc như phân tích, đánh giá, và tham mưu cho các cấp quản lý ở khu vực công trong việc ra các quyết định liên quan đến chính sách kinh tế - xã hội, các quy hoạch và kế hoạch phát triển kinh tế - xã hội, các dự án chi tiêu và đầu tư công, quản lý và khai thác các công trình công cộng, nâng cao hiệu quả hoạt động của khu vực công. Triển vọng có thể trở thành các chuyên gia phân tích và chuyên gia tư vấn trong khu vực công.

Nhóm 2 - Chuyên viên quản lý công
Có đủ năng lực làm việc trong các cơ quan quản lý nhà nước, cơ quan hành chính sự nghiệp từ Trung ương đến địa phương; các tổ chức phi lợi nhuận trong nước và quốc tế. Có khả năng hoạch định chính sách kinh tế - xã hội, lập kế hoạch phát triển kinh tế - xã hội, xây dựng, quản lý dự án chi tiêu và đầu tư công, quản lý và khai thác các công trình công cộng. Triển vọng có thể trở thành các nhà lãnh đạo, nhà quản lý trong các tổ chức kinh tế - xã hội.

Nhóm 3 - Nghiên cứu viên và giảng viên 

Có khả năng nghiên cứu và giảng dạy tại các cơ sở giáo dục đại học, các cơ sở nghiên cứu trong nước. Có thể đảm nhận các nhiệm vụ cụ thể: tham gia nghiên cứu về quản lý công, chính sách công; giảng dạy các môn học thuộc chương trình đào tạo Quản lý công. Trong tương lai có thể trở thành nghiên cứu viên, giảng viên cao cấp trong lĩnh vực Quản lý công.
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	Chuyên ngành Kinh tế Đầu tư (17)


	Nhóm 1 -  Chuyên viên tư vấn, phân tích chính sách

Có đủ năng lực làm việc tại các cơ quan quản lý nhà nước ở các cấp trung ương và địa phương; có thể đảm nhận công việc trợ lý phân tích thực trạng, đánh giá tác động của đầu tư đến tăng trưởng và phát triển kinh tế; trợ lý lập kế hoạch đầu tư; trợ lý tư vấn giải pháp, chính sách huy động vốn đầu tư, thực hiện đầu tư; triển vọng trong tương lai có thể trở thành chuyên gia phân tích, tư vấn, nhà hoạch định chính sách, nhà quản lý trong lĩnh vực kinh tế nói chung và hoạt động đầu tư nói riêng. 

Nhóm 2 Cán bộ quản lý, cán bộ dự án


Có đủ năng lực làm việc tại các cơ quan quản lý nhà nước, các dự án đầu tư, dự án phát triển của các tổ chức và các doanh nghiệp; có thể đảm nhận được các công việc trợ lý lập kế hoạch và thực hiện dự án phát triển; trợ lý tổng hợp, nghiên cứu, phân tích và tham gia hoạch định chính sách trong lĩnh vực đầu tư; triển vọng trong tương lai có thể trở thành chuyên gia dự án, nhà quản lý dự án và cán bộ quản lý tổ chức. 

Nhóm 3 - Nghiên cứu viên và giảng viên

Có khả năng nghiên cứu và giảng dạy tại các cơ sở giáo dục đại học, các cơ sở nghiên cứu; có thể đảm nhận các công việc cụ thể: tham gia nghiên cứu về kinh tế và kinh tế đầu tư; giảng viên dạy các môn học liên quan đến kinh tế học, kinh tế đầu tư..; triển vọng trong tương lai có thể trở thành nghiên cứu viên, giảng viên cao cấp, nhà quản lý trong các cơ sở giáo dục…
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	Chuyên ngành Quản lý Kinh tế (18)


	Nhóm 1 - Chuyên viên phân tích, tư vấn

Có đủ năng lực làm việc tại các tổ chức kinh tế, chính trị, xã hội mang tính liên ngành; Các tổ chức tư vấn về quản lý kinh tế; Các cơ quan, tổ chức hành chính sự nghiệp; Các thể  chế kinh tế quốc tế tại Việt Nam; Có thể đảm nhiệm các công việc như phân tích, tham mưu, cố vấn hay tư vấn về hoạch định chính sách quản lý kinh tế, về phương án tổ chức hệ thống quản lý, về hệ thống thông tin quản lý; Trợ lý tư vấn giám sát việc triển khai các quyết định quản lý; trợ lý quản lý dự án...; Triển vọng có thể trở thành các chuyên gia phân tích và chuyên gia tư vấn về quản lý kinh tế trong khu vực công (tài chính công, quản lý công, thiết kế  chính sách,..) và các khu vực khác (kế toán quản trị, quản trị công ty,…).

Nhóm 2 - Chuyên viên kinh tế, quản lý kinh tế 

Có khả năng làm việc tại các tổ chức kinh tế thuộc mọi thành phần kinh tế; Có khả  năng hoạch định chiến lược sản xuất kinh doanh, lập kế hoạch sản xuất kinh doanh; Có thể  phân tích và dự báo xu thế phát triển tương lai của tổ chức; Tham gia xây dựng mới hoặc kiện toàn bộ máy quản lý doanh nghiệp, tổ chức hệ thống thông tin một cách khoa học,...; Triển vọng có thể trở thành các nhà lãnh đạo, nhà quản lý trong các tổ chức kinh tế - xã hội. 

Nhóm 3 - Nghiên cứu viên và giảng viên 

Có khả năng nghiên cứu và giảng dạy tại các cơ sở giáo dục đại học, các cơ sở nghiên cứu trong nước. Có thể đảm nhận các nhiệm vụ cụ thể: tham gia nghiên cứu về kinh tế và quản lý kinh tế; giảng dạy các môn học thuộc chương trình đào tạo Quản lý kinh tế. Trong tương lai có thể trở thành nghiên cứu viên, giảng viên cao cấp trong lĩnh vực Quản lý kinh tế. 
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	Chuyên ngành Kinh tế Nông nghiệp và Phát triển Nông thôn (19)


	Nhóm 1 - Chuyên viên tư vấn, phân tích chính sách 


Có đủ năng lực làm việc trong các cơ quan nhà nước, các tổ chức phi chính phủ, các dự án, chương trình phát triển kinh tế - xã hội liên quan đến lĩnh vực nông nghiệp và phát triển nông thôn; có thể đảm nhận công việc trợ lý phân tích thực trạng và chính sách trong nông nghiệp, nông thôn. Triển vọng trong tương lai có thể trở thành chuyên gia phân tích, tư vấn, nhà hoạch định chính sách, nhà quản lý trong lĩnh vực kinh tế nói chung, kinh tế nông nghiệp và phát triển nông thôn nói riêng.  

Nhóm 2 - Cán bộ quản lý, cán bộ dự án 


Có khả năng làm việc trong các chương trình, dự án, các tổ chức sản xuất và kinh doanh nông nghiệp (doanh nghiệp, hợp tác xã, câu lạc bộ, hiệp hội,...); có thể đảm nhận được các công việc trợ lý lập kế hoạch và thực hiện dự án phát triển nông nghiệp, nông thôn; trợ lý tổng hợp, nghiên cứu, phân tích và tham gia hoạch định chính sách trong lĩnh vực nông nghiệp và nông thôn. 


Triển vọng trong tương lai có thể trở thành chuyên gia dự án, nhà quản lý dự án và cán bộ quản lý tổ chức trong lĩnh vực nông nghiệp và phát triển nông thôn. 

Nhóm 3 - Giảng viên và nghiên cứu viên  


Có đủ năng lực nghiên cứu và giảng dạy tại các cơ sở giáo dục đại học, các cơ sở nghiên cứu trong nước về lĩnh vực nông nghiệp và phát triển nông thôn. Có thể đảm nhận các nhiệm vụ cụ thể: tham gia nghiên cứu, giảng dạy về Kinh tế nông nghiệp và Phát triển nông thôn. Trong tương lai có thể trở thành nghiên cứu viên, giảng viên cao cấp thuộc lĩnh vực Nông nghiệp và phát triển nông thôn. 

Nhóm 4 – Nhân viên kinh doanh trong lĩnh vực nông nghiệp

Có đủ năng lực làm việc trong các doanh nghiệp, cơ sở, nhà máy liên quan đến lĩnh vực sản xuất, kinh doanh các hàng hóa, nông sản, vật tư nông nghiệp.
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	Chuyên ngành Kinh tế Y tế (20)


	- Sinh viên tốt nghiệp chuyên ngành Kinh tế y tế có thể làm việc tại các cơ sở y tế từ Trung ương đến địa phương, các cơ quan nghiên cứu, đào tạo về lĩnh vực y tế, các tổ chức quốc tế, các tổ chức trong lĩnh vực y tế...

- Cử nhân Kinh tế y tế còn có thể trở thành nghiên cứu viên, giảng viên; có khả năng nghiên cứu và giảng dạy về Kinh tế y tế tại các cơ sở giáo dục đại học, các viện nghiên cứu.

	7
	Chuyên ngành Kinh tế Phát triển (21)
	Nhóm 1- Chuyên viên tư vấn, phân tích chính sách về kinh tế phát triển

Có đủ năng lực làm việc tại các cơ quan quản lý nhà nước ở các cấp trung ương và địa phương; Có thể đảm nhận các công việc cụ thể như: Phân tích thực trạng, đánh giá tác động của tăng trưởng và phát triển kinh tế; Tham gia lập kế hoạch phát triển kinh tế - xã hội; Có thể tư vấn giải pháp, chính sách phục vụ cho phát triển, đặc biệt trong lĩnh vực chính sách công, phát triển bền vững; triển vọng trong tương lai có thể trở thành chuyên gia phân tích, tư vấn, cán bộ hoạch định chính sách và cán bộ quản lý tại các cơ quan quản lý nhà nước.

Nhóm 2 - Cán bộ dự án

 Có đủ năng lực làm việc tại các dự án phát triển, các tổ chức phát triển và các doanh nghiệp; Có thể đảm nhận được các công việc cụ thể như: Phân tích thực trạng kinh tế - xã hội của cộng đồng, quốc gia; Tham gia lập kế hoạch và thực hiện dự án phát triển; tổng hợp, nghiên cứu, phân tích và tham gia hoạch định chính sách phát triển; Triển vọng trong tương lai có thể trở thành chuyên gia, cán bộ quản lý tại các dự án, tổ chức phát triển.

Nhóm 3 - Nghiên cứu viên và giảng viên

Có khả năng nghiên cứu và giảng dạy tại các cơ sở giáo dục đại học, các cơ sở nghiên cứu; Có thể đảm nhận được các công việc cụ thể như: Giảng dạy các môn liên quan đến Kinh tế học, Kinh tế phát triển,..; Nghiên cứu, tư vấn về kinh tế và kinh tế phát triển, chính sách công, kinh tế môi trường, phát triển bền vững; Triển vọng trong tương lai có thể trở thành các chuyên gia nghiên cứu, giảng viên cao cấp và cán bộ quản lý tại các cơ sở giáo dục đào tạo và cơ sở nghiên cứu.

	8
	Chuyên ngành Thương mại Quốc tế (22)
	Nhóm 1- Chuyên viên, trợ lý 

           Có đủ năng lực làm việc tại các doanh nghiệp trong và ngoài nước, các tổ chức phi chính phủ, ở các vị trí có liên quan đến ngoại thương như kinh doanh xuất nhập khẩu, Logistics, phát triển thị trường quốc tế, thanh toán quốc tế, quan hệ quốc tế; Triển vọng trong tương lai có thể xây dựng doanh nghiệp trong lĩnh vực thương mại quốc tế.

Chuyên gia tư vấn, phân tích chính sách 

Có đủ năng lực làm việc tại các cơ quan quản lý nhà nước ở các cấp trung ương và địa phương; có thể đảm nhận công việc phân tích thực trạng, đánh giá tác động của thương mại quốc tế đến tăng trưởng và phát triển kinh tế; trợ lý lập kế hoạch; trợ lý tư vấn giải pháp, chính sách xúc tiến thương mại quốc tế. Triển vọng trong tương lai có thể trở thành chuyên gia phân tích, tư vấn, nhà hoạch định chính sách, nhà quản lý trong lĩnh vực kinh tế nói chung và thương mại quốc tế nói riêng.

Nhóm 3 - Giảng viên và nghiên cứu viên 

Có khả năng nghiên cứu và giảng dạy tại các cơ sở giáo dục đại học, các cơ sở nghiên cứu trong nước. Có thể đảm nhận các nhiệm vụ cụ thể: tham gia nghiên cứu về kinh tế và thương mại; giảng dạy các môn học thuộc chương trình đào tạo Thương mại quốc tế. Trong tương lai có thể trở thành nghiên cứu viên, giảng viên cao cấp. 


Phụ lục 02
CÁC BIỂU MẪU DÀNH CHO SINH VIÊN
	ĐẠI HỌC THÁI NGUYÊN

TRƯỜNG ĐH KINH TẾ & QTKD


	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

                               


GIẤY XÁC NHẬN
Họ và tên HSSV: ……………………………………………………………………
Ngày sinh: …./.…/…. Giới tính:   Nam:                         Nữ: 
CMTND số:……….…..….. Ngày cấp: ……./……/……. Nơi cấp: ……………
Mã trường theo học (mã qui ước trong tuyển sinh ĐH, CĐ, TCCN): DTE.
Tên trường: Đại học Kinh tế và Quản trị kinh doanh Thái Nguyên.
Ngành học: …………………………………………Hệ đào tạo: chính quy.
Khoá học: 20…....-20….. Loại hình đào tạo: theo tín chỉ
Lớp: …………………………….. Mã số SV:………………..………………………
Khoa: …………………………………………………………………………………
Ngày nhập học:….../…../….….. Thời gian ra trường (tháng/năm): ……………
(Thời gian học tại trường: 40 tháng).
Số tiền học phí: …………….….đ/ tín chỉ.
Thuộc diện:                                - Không miễn giảm         ⁬
                                                   - Giảm học phí                 ⁬
                                                   - Miễn học phí                 ⁬                      
Thuộc đối tượng:                        - Mồ côi                           ⁬
                                              - Không mồ côi                ⁬
- Trong thời gian theo học tại trường, anh (chị): …………………………..………
Không bị xử phạt hành chính trở lên về các hành vi: cờ bạc, nghiện hút, trộm cắp, buôn lậu.

- Số tài khoản của nhà trường: 3712.1.1045419, tại Kho bạc Nhà nước tỉnh Thái Nguyên.

	
	        Thái Nguyên, ngày……tháng……năm 20…                           

   TL. HIỆU TRƯỞNG


	ĐẠI HỌC THÁI NGUYÊN

TRƯỜNG ĐH KINH TẾ & QTKD
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHIÃ VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh Phúc


Thái Nguyên, ngày       tháng       năm 201 
GIẤY XÁC NHẬN

TRƯỜNG ĐẠI HỌC KINH TẾ & QUẢN TRỊ KINH DOANH 

XÁC NHẬN


Họ và tên sinh viên:......................................................................


Sinh ngày: ......................................................................................



Mã số sinh viên:...............................................................................


Số CMTND: .................................Ngày cấp: .................................

Hộ khẩu thường trú:...............................................................................................
Là sinh viên lớp:......................................................................................................

Khoa:.......................................................................................................................

Khóa học: ...............................................................................................................

Thuộc hệ  đào tạo:...................................................................................................

Xin xác nhận  để: ....................................................................................................

.................................................................................................................................
	TL. HIỆU TRƯỞNG


	ĐẠI HỌC THÁI NGUYÊN
	   CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

	TRƯỜNG ĐH KINH TẾ &QTKD
	                         Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

	
	


ĐƠN XIN NGHỈ HỌC TẠM THỜI
Kính gửi : - Ban Giám hiệu Trường Đại học Kinh tế & QTKD

            - Phòng CT – HSSV; Phòng Đào tạo

      - Khoa: 
Em tên là:                                                         MSSV

Sinh ngày :                    /                        /                        

Hộ khẩu thường trú: Tổ/Xã                                      Phường/Huyện:  

Tỉnh : 
Hiện đang học lớp:                                       Khoá: 
Ngành học:  



Khoa: 

Hệ đào tạo:                                                    tại 
Điểm TBTTL năm học 20....- 20......là: .........................................................................

Số điện thoại:................................................................................................................


Nay em làm đơn này kính gửi đến Ban Giám hiệu Trường Đại học Kinh tÕ & QTKD cho phép em được tạm nghỉ học tại Trường Đại học Kinh tế & QTKD  kể từ ngày:        /       /20  , HK:               năm học 20   - 20   đến hết ngày:        /         / 20...., HK:          năm học 20    -20
- Lý do xin tạm nghỉ (*) :
                                                                                                                                          


Em xin hứa thực hiện đầy đủ các quy định của nhà trường về việc tạm nghỉ học. Kính mong Ban Giám hiệu Nhà trường tạo điều kiện giúp đỡ.
                                               Thái Nguyên, ngày       tháng     năm 20
                                                                                            Người làm đơn



 XÁC NHẬN
                                                      (ký và ghi rõ họ tên)
    
(của địa phương hoặc bệnh viện)

    Ý kiến của gia đình 




              Ý kiến của GVCN 

  (Nêu rõ ý kiến và ký tên)
                                                    Ý kiến của BCN Khoa 
	ĐẠI HỌC THÁI NGUYÊN
	   CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

	TRƯỜNG ĐH KINH TẾ &QTKD
	                         Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

	
	


ĐƠN XIN TRỞ LẠI HỌC TẬP

Kính gửi :  - Ban Giám hiệu Trường Đại học Kinh tế & QTKD

             - Phòng CT – HSSV

        - Phòng Đào tạo

             - Khoa: 
Em tên là:                                                         MSSV

Sinh ngày :                    /                        /                        

Hộ khẩu thường trú: Xã                                           Huyện:  

Tỉnh : 
Hiện đang học lớp:                                       Khoá: 
Ngành học:  



Khoa: 

         Hệ đào tạo:                                                    tại 
         Nay em làm đơn này kính gửi đến Ban Giám hiệu Trường Đại học Kinh tÕ & QTKD cho phép em được trở lại học tập tại Trường Đại học Kinh tế & QTKD  kể từ ngày:        /       /20   , HK:               năm học 20    - 20     kèm theo Quyết định số ......../QĐ-ĐHKT&QTKD-CTSV, ngày..........tháng .............năm 20....
- Lý do xin quay trở lại học tập:

                                                                                                                                          


Em xin hứa thực hiện đầy đủ các quy định của nhà trường về việc trở lại học tập. Kính mong Ban Giám hiệu Nhà trường tạo điều kiện giúp đỡ.
                                               Thái Nguyên, ngày       tháng     năm 20
  Xác nhận của Địa phương 
Người làm đơn




                                                                                (ký tên, ghi rõ họ tên)
Ý kiến của Khoa
	ĐẠI HỌC THÁI NGUYÊN
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

	TRƯỜNG ĐH KINH TẾ &QTKD
	Độc lập - Tự do - Hạnh phúc


ĐƠN XIN THÔI HỌC

       Kính gửi : - Ban Giám hiệu Trường Đại học Kinh tế & QTKD 

            - Phòng CT – HSSV;  Phòng Đào tạo
            - Khoa: 
Em tên là:                                                         MSSV

Sinh ngày :                    /                        /                        

Hộ khẩu thường trú: Tổ/Xã                                           Phường/Huyện:  

Tỉnh : 
Hiện đang học lớp:                   

    Khoá: 
Ngành học:  



Khoa: 

Hệ đào tạo:                                                    tại: 
Nay em làm đơn này kính gửi đến Ban Giám hiệu Trường Đại học Kinh tế &QTKD cho phép em được thôi học tại trường  kể từ ngày        /       / 20        HK          năm học  

- Lý do thôi học (*) :
                                                                                                                                          


Em xin hứa thực hiện đầy đủ các quy định của nhà trường về việc xin thôi học. Kính mong nhận được sự chấp thuận của Nhà trường.
                                     Thái Nguyên, ngày        tháng      năm 20
                                                                                    Người làm đơn



 XÁC NHẬN
                                                  (ký và ghi rõ họ tên)
    
(của địa phương hoặc bệnh viện)

      Ý kiến của gia đình 




       Ý kiến của GVCN
    (Nêu rõ ý kiến và ký tên)




  Ý kiến của BCN Khoa
(Ghi chú: Kèm theo giấy xác nhận không nợ học phí và nợ sách của Nhà trường)
	ĐẠI HỌC THÁI NGUYÊN
	   CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

	TRƯỜNG ĐH KINH TẾ &QTKD
	                         Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

	
	


ĐƠN XIN TIẾP TỤC HỌC TẬP

Kính gửi :  - Ban Giám hiệu Trường Đại học Kinh tế & QTKD

              - Phòng Đào tạo

        - Phòng Công tác HSSV
             - Khoa: ......................................................................
Em tên là:...................................................... MSSV:..................................................
Sinh ngày :...................................................................................................................                                       

Hộ khẩu thường trú: Thôn/Xóm/SN:.................................. Xã/Phường:.......................... 

Huyện/Quận:.........................................................Tỉnh/TP : ...........................................
Hiện đang học lớp:.............................................. Khoá: ...................................................
Khoa:..................................................................Ngành:.................................................... 
Số điện thoại SV:........................................Số điện thoai gia đình:...............................
Địa chỉ email:...............................................................................................................

Nay em làm đơn này kính gửi đến Ban Giám hiệu, Phòng chức năng và Khoa chuyên môn của Nhà trường cho phép em được tiếp tục học tập tại Trường Đại học Kinh tế & QTKD  kể từ ngày:        /       /20   , HK:               năm học 20    - 20     

- Lý do chưa được tốt nghiệp (đề nghị ghi rõ, cụ thể):.......................................................

.............................................................................................................................................

.............................................................................................................................................                                                                                                             

- Thời gian dự kiến tốt nghiệp trong thời gian tới: .................................................

.........................................................................................................................

Em xin hứa sẽ thực hiện tốt chủ trương đường lối của Đảng, pháp luật của Nhà nước và nội quy, quy định của Nhà trường. Kính mong Ban Giám hiệu Nhà trường tạo điều kiện giúp đỡ.
                                           Thái Nguyên, ngày       tháng     năm 20..
Xác nhận của Khoa chuyên môn                           Người làm đơn




                                                                      (ký tên, ghi rõ họ tên)
     Ý kiến của Phòng Đào tạo                                     Ý kiến của Phòng CTHSSV

(Ghi chú: Đơn này dành cho sinh viên chính quy chậm tốt nghiệp)
	TRƯỜNG ĐHKT & QTKD

PHÒNG CÔNG TÁC HSSV



	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

Thái Nguyên, ngày       tháng      năm 201..


ĐƠN XIN LÀM LẠI THẺ SINH VIÊN


Kính gửi:  Phòng Công tác HSSV
Tên em là:.....................................................Sinh viên Khoa:.......................

Ngày, tháng, năm sinh:..................................................................................

Số CMTND:................................Ngày cấp:........................Nơi cấp:..........
Lớp:................................Mã SV:.....................................Khóa học:............
Hệ:....................................Trường Đại học Kinh tế & Quản trị Kinh doanh

Chỗ ở hiện nay:............................................................................................
Điện thoại:...................................................................................................
Lý do xin lại làm thẻ sinh viên:....................................................................
..............................................................................................................................................................................................................................................

Em xin cam đoan lời khai trên là đúng sự thật, nếu sai em xin hoàn toàn chịu trách nhiệm với Nhà trường.

Em xin chân thành cảm ơn!
          Xác nhận của GVCN/CVHT



             Người viết đơn ký









           (Ký và ghi rõ họ tên)

(Ghi chú: Nộp 02 ảnh 3x4 và 01 CMTND Photo)
CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

-------------oOo-------------

ĐƠN XIN CHUYỂN TRƯỜNG

Kính gửi: 

Hiệu trưởng trường  ……………………………….


Đồng kính gửi:
Hiệu trưởng trường ……………………………….

Tên tôi là: ………………………………... Ngày, tháng, năm sinh: ………………….
Quê quán: ………..
xã,(phường):………., huyện (quận):……, tỉnh (thành phố):……

Hộ khẩu thường trú trước khi dự thi vào trường:
 ……………………………………..

Đối tượng tuyển sinh:: …………………………………………………………….…
Là sinh viên đang học học kỳ……. năm thứ …. Lớp: …. Ngành: ……. Trường:……
Trong kỳ tuyển sinh vào trường, năm ….., ngành dự thi: ……   SBD:………….….,

Tôi đạt số điểm như sau: Môn 1:……
Môn 2:……
Môn 3: ……
Được xếp trúng tuyển vào ngành: ………………………………………………… (đối với trường đã định điểm xét tuyển theo ngành đào tạo trong kỳ tuyển sinh đại học hệ chính quy).

Trong thời gian học tại trường……………………………….… tôi đã đạt kết quả học tập, rèn luyện qua các năm học như sau: (ghi rõ từng năm học, được phân loại về học tập, rèn luyện, được khen thưởng hoặc bị xử lý kỷ luật các mức cụ thể) …………………………………………………………………………………………

Thuộc diện: (cấp học bổng, trợ cấp xã hội)……………………………………
Tôi có nguyện vọng xin được chuyển đến tiếp tục vào học học kỳ …
năm thứ … lớp …. Ngành ………….… thuộc trường …………………………………………
Với lý do: ……………………………………………………………………………..
Tôi xin cam đoàn những lời khai trên đây là sự thật. Nếu có sai sót gì, tôi xin chịu hoàn toàn trách nhiệm trước pháp luật.

(Kèm theo đơn xin chuyển trường có: giấy bảng điểm kết quả học tập, rèn luyện của trường cũ; quyết định chuyển trường của trường chuyển đi)

…..…….., ngày .…. tháng……. năm 20…..
    Người làm đơn

(Ký &ghi rõ họ tên)
Ý KIẾN CỦA HIỆU TRƯỞNG 


Ý KIẾN CỦA HIỆU TRƯỞNG 

  TRƯỜNG ĐANG HỌC 



     TRƯỜNG TIẾP NHẬN
     (Ký tên, đóng dấu)




    (Ký tên, đóng dấu)

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

ĐƠN XIN HỖ TRỢ CHI PHÍ HỌC TẬP

Học kỳ........    – Năm học ..................

Kính gửi: 
- Ban giám hiệu 
- Phòng Công tác Học sinh sinh viên

Tên em là:…………………....................... Ngày, tháng, năm sinh: .........................Giới tính:...
Lớp:……............................. Mã số SV:.....................................Điện thoại liên hệ: ....................

Hộ khẩu thường trú: ....................................................................................................................

Căn cứ Quyết định số 66/2013/QĐ-TTg ngày 11 tháng 11 năm 2013 của Thủ tướng Chính phủ Quy định chính sách hỗ trợ chi phí học tập đối với sinh viên là người dân tộc thiểu số học tại các cơ sở giáo dục đại học;
Căn cứ Thông tư liên tịch số 35/2014/TTLT-BGDĐT-BTC ngày 15 tháng 10 năm 2014 của Bộ Giáo dục và Đào tạo, Bộ Tài chính về hướng dẫn thực hiện Quyết định số 66/2013/QĐ-TTg ngày 11 tháng 11 năm 2013 của Thủ tướng Chính phủ Quy định chính sách hỗ trợ chi phí học tập đối với sinh viên là người dân tộc thiểu số học tại các cơ sở giáo dục đại học.

Đối chiếu với đối tượng được hưởng hỗ trợ chi phí học tập, em thuộc đối tượng sau: 
Là người dân tộc thiểu số (Dân tộc................) thuộc Hộ nghèo, cận nghèo năm...........
Hồ sơ kèm theo: 1 - Bản sao công chứng Giấy khai sinh; 
   2 - Bản sao công chứng GCN hộ nghèo hoặc hộ cận nghèo 

Em làm đơn này kính đề nghị Nhà trường xem xét giải quyết chế độ Hỗ trợ chi phí học tập cho em theo quy định. Em xin cam đoan những lời khai trên và những giấy tờ kèm theo là đúng; Nếu có gì sai sót em xin hoàn toàn chịu trách nhiệm trước pháp luật và bồi hoàn đủ số hỗ trợ chi phí học tập đã cấp cho nhà trường.

                                                            .........., ngày .... tháng ..... năm ............ 
Xét duyệt của Nhà trường



Người làm đơn






             (Ký tên và ghi rõ họ tên)

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

ĐƠN XIN HƯỞNG TRỢ CẤP XÃ HỘI

Học kỳ ........ – Năm học 201......-.201...

Kính gửi: 
- Ban giám hiệu 
- Phòng Công tác Học sinh sinh viên
Tên em là:……………………………....Lớp:…….............……Mã số SV:...................
Ngày, tháng, năm sinh: ..................................Số điện thoại: .........................................

Hiện có hộ khẩu thường trú tại: ......................................................................................
Đối chiếu với đối tượng được hưởng Trợ cấp xã hội, em thuộc đối tượng: (thuộc đối tượng nào thì tích vào ô tương ứng):
A. Đối tượng được Trợ cấp 140.000đ/tháng

1. Sinh viên là người dân tộc ít người thường trú trên 3 năm tại vùng cao…………    

(Kèm theo bản sao công chứng giấy khai sinh và bản sao công chứng sổ hộ khẩu gia đình)

B. Đối tượng được Trợ cấp 100.000đ/tháng

2. Sinh viên mồ côi cả cha lẫn mẹ và không nơi nương tựa…………………...............
(Kèm theo bản sao công chứng giấy khai sinh; bản sao giấy chứng tử của cha và mẹ hoặc 

xác nhận của UBND cấp Xã (Phường) là cha mẹ đã mất)

3. Bản thân bị tàn tật có khó khăn về kinh tế ……………………………........................

(Kèm theo Biên bản giám định thương tật của Hội đồng Y khoa có thẩm quyền; Giấy xác 

nhận hoàn cảnh gia đình khó khăn của UBND cấp Xã/Phường)

4. Sinh viên có hoàn cảnh đặc biệt khó khăn về kinh tế, vượt khó học tập……….....
(Kèm theo giấy chứng nhận Hộ nghèo, Hộ cận nghèo do UBND cấp xã xác nhận, Bảng điểm
 của học kỳ trước học kỳ xin hưởng trợ cấp)

Em làm đơn này kính đề nghị Nhà trường xem xét giải quyết chế độ Trợ cấp xã hội cho em theo quy định hiện hành. Em xin cam đoan những lời khai trên và những giấy tờ kèm theo là đúng; Nếu có gì sai sót em xin hoàn toàn chịu trách nhiệm trước pháp luật và bồi hoàn đủ số tiền đã hưởng trợ cấp cho nhà trường.
	Xét duyệt của Nhà trường


	      Ngày …… tháng …… năm 201
Người làm đơn

(Ký, ghi rõ họ, tên)


CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

ĐƠN XIN MIỄN GIẢM HỌC PHÍ

Học kỳ ... –  Năm học 201 ..- 201..

Kính gửi: 
- Ban giám hiệu 
- Phòng Công tác Học sinh sinh viên
Tên em là:…………………........ Ngày, tháng, năm sinh: ......................Giới tính:...........Dân tộc:........

Lớp:……............................…Mã số SV:..............................Điện thoại liên hệ: ........................

Hộ khẩu thường trú: ...................................................................................................................

Căn cứ Nghị định 86/2015/NĐ-CP, ngày 02 tháng 10 năm 2015 của Thủ tướng chính phủ Quy định về cơ chế thu, quản lý học phí đối với cơ sở giáo dục thuộc hệ thống giáo dục quốc dân và chính sách miễn, giảm học phí, hỗ trợ chi phí học tập từ năm học 2015-2016 đến năm học 2020-2021. 

Đối chiếu với đối tượng được miễn giảm học phí, em thuộc đối tượng sau: (thuộc đối tượng nào thì tích vào ô tương ứng):

A. Đối tượng Miễn 100% học phí

1. Người có công với cách mạng và thân nhân của người có công với cách mạng …..........

(Kèm theo: bản sao công chứng Giấy khai sinh; Giấy chứng  nhận do Phòng Lao động thương binh xã hội cấp huyện cấp) 

2. Sinh viên bị tàn tật, khuyết tật thuộc diện hộ nghèo hoặc hộ cận nghèo ……………....

(Kèm theo: bản sao công chứng Giấy khai sinh; Giấy xác nhận của UBND cấp xã, phường xác nhận sinh viên bị tàn tật, khuyết tật, Giấy chứng nhận hộ nghèo hoặc cận nghèo do Ủy ban nhân dân cấp xã, phường cấp)

3. Mồ côi ……………………………………………............................................................

(Kèm theo: bản sao công chứng Giấy khai sinh; Quyết định về việc trợ cấp xã hội hoặc giấy xác nhận của UBND cấp huyện, Bản sao công chứng giấy chứng tử của bố, mẹ)

4. SV là người dân tộc thiểu số thuộc hộ nghèo hoặc hộ cận nghèo......................................
(Kèm theo: bản sao công chứng Giấy khai sinh; Giấy chứng nhận hộ nghèo hoặc hộ cận nghèo do UBND cấp xã cấp)

5. SV là người dân tộc thiểu số rất ít người ở vùng có điều kiện KTXH khó khăn hoặc
 đặc biệt khó khăn....................................................................................................................                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                     
(Kèm theo: bản sao công chứng Giấy khai sinh; Bản sao công chứng sổ hộ khẩu; Giấy chứng nhận vùng có điều kiện kinh tế - xã hội khó khăn hoặc đặc biệt khó khăn theo Quyết định số..................tại phụ lục kèm theo thông báo về việc miễn giảm học phí)

B. Đối tượng Giảm 70% học phí 

6. SV là người dân tộc thiểu số ở vùng có điều kiện kinh tế - xã hội đặc biệt khó khăn 

(Kèm theo: bản sao công chứng Giấy khai sinh; Bản sao công chứng sổ hộ khẩu; Giấy chứng nhận vùng có điều kiện kinh tế - xã hội đặc biệt khó khăn theo Quyết định số..............tại phụ lục kèm theo thông báo về việc miễn giảm học phí)

C. Đối tượng Giảm 50% học phí 

7. SV là con của Cán bộ công nhân viên chức bị tai nạn lao động hoặc mắc bệnh nghề 

nghiệp được hưởng trợ cấp thường xuyên …………………..…………………….........

(Kèm theo bản sao công chứng Giấy khai sinh; Bản sao công chứng sổ hưởng trợ cấp hàng tháng của cha hoặc  mẹ bị TNLĐ hoặc mắc BNN do tổ chức bảo hiểm xã hội cấp)


Em làm đơn này kính đề nghị Nhà trường xem xét giải quyết chế độ miễn, giảm học phí cho em theo quy định hiện hành. Em xin cam đoan những lời khai trên và những giấy tờ kèm theo là đúng; Nếu có gì sai sót em xin hoàn toàn chịu trách nhiệm trước pháp luật và bồi hoàn đủ số tiền học phí cho nhà trường. 
	
Xét duyệt của Nhà trường


	            Ngày …… tháng …… năm 201 
Người làm đơn


(Ký, ghi rõ họ, tên)

	 ĐẠI HỌC THÁI NGUYÊN
	
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

	TRƯỜNG ĐH KINH TẾ &QTKD
	
	Độc lập - Tự do - Hạnh phúc


ĐƠN XIN XÉT TỐT NGHIỆP 

HỆ ĐẠI HỌC CHÍNH QUY
Kính gửi:  Phòng Đào tạo.
Họ và tên:..................................................................MSSV:............................................................
Ngày sinh:.......................................
Nơi sinh:

Dân tộc:
 Giới tính:

Sinh viên lớp:..........................................          Thuộc Khoa:..............................................................

Ngành:..................................................................Chuyên ngành:..................................................

Số điện thoại:........................................................Chứng minh nhân dân:………………………...

Hiện nay, tôi đã hoàn thành chương trình đào tạo theo khung chương trình đào tạo theo hệ thống tín chỉ và thực hiện đầy đủ các quy định  chuẩn đầu ra ngoại ngữ và tin học theo quy chế hiện hành, tôi nhận thấy đã đủ điều kiện để được xét tốt nghiệp với kết quả cụ thể như sau:
- Tổng số tín chỉ đã tích lũy:...........TC;

- Điểm trung bình chung tích lũy: thang điểm 10..................; thang điểm 4:.......................................

  - Chứng chỉ giáo dục quốc phòng                             

- Đạt các học phần GDTC     

 - Không nợ học phí

	Tên CC
	Điểm
	Ghi chú
(Ngày thi)
	Địa điểm thi

	
	Nghe
	Nói
	Đọc
	Viết
	Tổng
	
	

	Ngoại ngữ
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Tin học
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


 * Sinh viên thuộc đối tượng (Cử tuyển, 62 huyện nghèo, 23 huyện có tỷ lệ hộ nghèo, dân tộc ít người)........................................................................................................................................................

- Được miễn  Ngoại ngữ        

  - Được miễn Tin học  
Kính đề nghị Ban Giám hiệu Trường Đại học Kinh tế và Quản trị Kinh doanh xét tốt nghiệp cho tôi trong đợt ........năm học 20.... - 20.......

Xin chân thành cảm ơn.
	
	        Thái Nguyên, ngày          tháng       năm 20                    

	
	Người làm đơn

	
	(Ký và ghi rõ họ tên)


Ghi chú: Sinh viên chịu trách nhiệm ghi đầy đủ chính xác thông tin trên và nộp tại Phòng Đào tạo. 
	
Céng hoµ x· héi chñ ngHIÃ viÖt nam

Độc lập - Tự do – Hạnh phúc



	Thái Nguyên, ngày  ........ tháng ........ năm 20.....


ĐƠN XIN CHỈNH SỬA THÔNG TIN 
TRÊN BẰNG TỐT NGHIỆP ĐẠI HỌC

	Kính gửi:
	- Ban Giám hiệu ;

- Phòng Công tác HSSV;




Tên tôi là: ………………………………… Số điện thoại: ………………..
Sinh ngày: ………………… Nơi sinh: ………………………….…………
Số chứng minh thư: …………………….., Công an tỉnh cấp: ……………….
Là sinh viên lớp: ………………………..., Khóa: …………………………...

Ngành đào tạo: …………………………………….

Hệ đào tạo: …………………….., Loại hình đào tạo: …………………….....

Đã tốt nghiệp:  tháng ….. ..  năm ……………..

Số hiệu bằng: …………………........, Ngày cấp: ………………………

Do nội dung ghi trên bằng tốt nghiệp của tôi bị sai tại thông tin:

………………………………..........................................................................

Nội dung thông tin đúng:

……………………………...............................................................................
Vậy tôi làm đơn này kính mong Ban giám hiệu Nhà trường tạo điều kiện giúp đỡ chỉnh sửa lại thông tin trên bằng tốt nghiệp cho đúng với hồ sơ gốc cá nhân của tôi.
                              Tôi xin trân trọng cảm ơn!

                                                                             


    NGƯỜI  LÀM  ĐƠN

	ĐẠI HỌC THÁI NGUYÊN

TRƯỜNG ĐẠI HỌC KINH TẾ & QTKD


	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc


Thái Nguyên, ngày……..tháng……... năm 20…


ĐƠN XIN ĐỔI CA THI
Kính gửi:   Phòng Đào tạo 
Tên em là:………………………………………………………………………………………………
Sinh viên lớp:………………………………………………………………….………………………
Mã số sinh viên:………………………………………………………………………………………
Ngày sinh:………………………………………………Số điện thoại liên hệ:………………... 
Em viết đơn này xin trình bày một việc như sau: 

       Vậy em viết đơn này kính mong Phòng Đào tạo đồng ý cho em được đổi ca thi môn ……………….
……từ ca thi…......ngày
..…….sang ca thi…..ngày ……

 Em xin hứa sẽ chấp hành nghiêm chỉnh các quy chế thi của Nhà trường.

 Em xin chân thành cảm ơn !
	          Ý KIẾN CỦA  PHÒNG  ĐÀO TẠO
	     BAN CN KHOA
	Sinh viên

   (Ký và ghi rõ họ tên)


Ghi chú:   Sau khi hoàn thành thủ tục, sinh viên phôtô thêm 01 bản. Nộp cho Phòng Đào tạo 01 bản , sinh viên giữ lại bản gốc.

	ĐẠI HỌC THÁI NGUYÊN

TRƯỜNG ĐẠI HỌC KINH TẾ & QTKD






	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc


Thái Nguyên, ngày.............. tháng…… năm 20….…..



ĐƠN XIN HOÃN THI
Kính gửi:   

	- Phòng Đào tạo;

	- Ban chủ nhiệm Khoa………………………………..............


Tên em là:………………………………………………………………………………………………
Sinh viên lớp:………………………………………………………………….………………………
Mã số sinh viên:……………………………Số điện thoại liên hệ:……………………………
Ngày sinh:…………………………………………………………………………………………........
Em viết đơn này xin trình bày một việc như sau: (Nêu lý do hoãn thi)……………………………………………………………………………………………
          Vậy em viết đơn này kính mong Ban chủ nhiệm Khoa xác nhận và phòng Đào tạo đồng ý cho em hoãn thi (những) môn thi sau và nếu được đồng ý, em sẽ chủ động làm đơn xin thi ghép theo kế hoạch của Nhà trường trong thời hạn một năm học tiếp theo:

Môn thi 1:……………………………………..Ngày thi:……………………………………………

Môn thi 2:……………………………………..Ngày thi:…………………………………………….

Môn thi 3:……………………………………..Ngày thi:…………………………………………….

Môn thi 4:……………………………………..Ngày thi:…………………………………………….

Môn thi 5:……………………………………..Ngày thi:…………………………………………….

Kính mong Phòng Đào tạo đồng ý cho em hoãn thi (những) môn học trên.

Em xin chân thành cảm ơn.

	Sinh viên

(Ký và ghi rõ họ tên)

	Ý KIẾN CỦA BCN KHOA


	Ý KIẾN CỦA PHÒNG ĐÀO TẠO


Ghi chú:  Yêu cầu sinh viên phải gửi các giấy tờ có liên quan kèm theo đơn xin hoãn thi. Sau khi hoàn thành thủ tục, sinh viên phôtô thêm 02 bản. Nộp cho Phòng Đào tạo 01 bản, nộp cho phòng Khảo thí và đảm bảo chất lượng giáo dục 01 bản, sinh viên giữ bản gốc để làm thủ tục xin thi ghép trong học kỳ tiếp theo.

	ĐẠI HỌC THÁI NGUYÊN

TRƯỜNG ĐẠI HỌC KINH TẾ & QTKD






	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc


Thái Nguyên, ngày……..tháng……... năm 20….…



ĐƠN XIN THI GHÉP
Kính gửi:   Phòng Đào tạo 
Tên em là:………………………………………………………………………………………………

Sinh viên lớp:………………………………………………………………….………………………
Mã số sinh viên:………………………………………………………………………………………
Ngày sinh:……………………………………Số điện thoại liên hệ:……………………….. 
Em viết đơn này xin trình bày một việc như sau: (Nêu lý do hoãn thi)………………………………………………………………………………………………………
       Vậy em viết đơn này kính mong Phòng Đào tạo đồng ý cho em xin thi ghép môn thi:……………………………………….ngày thi…………………….ca thi………….………..
môn thi:……………………………………….ngày thi…………………….ca thi………….………..

môn thi:……………………………………….ngày thi…………………….ca thi………….………..

Em xin hứa sẽ chấp hành nghiêm chỉnh các quy chế thi của Nhà trường.
Em xin chân thành cảm ơn.

	Ý KIẾN CỦA PHÒNG ĐÀO TẠO
	Sinh viên

(Ký và ghi rõ họ tên)


Ghi chú:   Sau khi hoàn thành thủ tục, sinh viên phôtô thêm 01 bản. Nộp cho Phòng Đào tạo bản gốc để Phòng Đào tạo làm Danh sách thi ghép, sinh viên giữ lại 01 bản phôtô.
	ĐẠI HỌC THÁI NGUYÊN

TRƯỜNG ĐH KINH TẾ & QTKD



	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do – Hạnh phúc


             Thái nguyên, ngày       tháng      năm 20   


PHIẾU ĐĂNG KÝ, RÚT HỌC PHẦN
(Hệ đại học chính quy)
Họ và tên sinh viên:...........................................................................................
Mã số sinh viên: ............................................Lớp......................... Khóa.........

Lý do: ...............................................................................................................

Học kỳ............................................................Năm học 20   - 20......................

	TT
	Tên, lớp học phần
	Mã học phần
	Số tín chỉ
	Học lại
	Học cải thiện
	Học vượt
	Rút học phần

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	Tổng số tín chỉ:
	
	
	
	
	

	
	
	

	Sinh viên

(ký và ghi rõ họ tên)
	Cố vấn học tập

(ký và ghi rõ họ tên)


	Phòng Đào tạo

(ký và ghi rõ họ tên)





      CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM






Độc lập - Tự do - Hạnh phúc








Thái Nguyên, ngày      tháng     năm 20


ĐƠN XIN PHÚC KHẢO BÀI THI KẾT THÚC HỌC PHẦN

Kính gửi: 
- BAN GIÁM HIỆU TRƯỜNG ĐH KINH TẾ & QTKD

- PHÒNG KHẢO THÍ & ĐẢM BẢO CHẤT LƯỢNG GIÁO DỤC

ơ

 Tên tôi là :.........................................MSSV:....................................Số điện thoại:……...
Sinh viên lớp:...............................  Ngành:
..............Khoa:
…

Tôi xin phúc khảo môn thi:

……Học kỳ:…..,…............
Ngày thi:
Giờ thi:
Ca thi:


Số báo danh:…………..Phòng thi:….........Địa điểm:……. Đổi ca thi:(Có     (Không
Điểm đạt được:
điểm; Ngày công bố điểm thi:...................................
Lý do xin phúc khảo :




Kính mong Ban Giám hiệu, Phòng KT&ĐBCLGD xem xét, giải quyết.

           Xin chân thành cảm ơn!
	NGƯỜI LÀM ĐƠN

(Chữ ký, họ tên)

	NGƯỜI NHẬN ĐƠN


	TRƯỞNG PHÒNG KT&ĐBCLGD







Ảnh 3x4
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